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BAB 1
FRONTEND

1.1 Tentang e-LHKPN
Menu Tentang e-LHKPN merupakan menu yang menampilkan informasi mengenai

semua hal terkait sistem e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai berikut :

1. Buka web browser menggunakan®atau @ atau @ yang terdapat

pada komputer Anda.
2. Masukkan alamat Aplikasi e-LHKPN pada address bar, vyaitu

https://elhkpn.kpk.go.id

DM =hepnlepkgod portnsuzar/login



https://elhkpn.kpk.go.id/

4. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman yang menampilkan video teaser
e-LHKPN dan video teaser Peraturan KPK Nomor 07 Tahun 2016 Tentang Tata
Cara Pendaftaran, Pengumuman, dan Pemeriksaan Harta Kekayaan
Penyelenggara Negara, untuk memutar video teaser tersebut klik tombol I:,

aplikasi akan menampilkan seperti ini :

KPK Ghkpn -

ﬁ.—g "Resuiss LHKPN

1.2 Panduan Aplikasi
Menu Panduan Aplikasi merupakan menu yang menampilkan informasi mengenai tata
cara penggunaan aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai berikut :

1. Klik menu BEEE pada halaman Frontend.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman yang berisi penjelasan sistem

e-LHKPN dan panduan alur penggunaan aplikasi e-LHKPN seperti berikut :
Qlhkpn

Tentang e-inkpn Unduh  e-Announcement  Kontak Kam

Komisi Pemboramtson Ko

Panduan Aplikasi m

~




Video Tutorial
Klik menu -untuk menampilkan video tutorial penggunaan aplikasi

e-LHKPN yang bersifat interaktif. Aplikasi akan men-direct ke halaman seperti

berikut :

@bl
“ » T | wewelhkpnigigoid
FRONTEND "
LOGH & LOGOUT
EFLRNG
4.1 Varrfikaz! Alan PAYWL
42 Beranda
43 Piin Peiaporan Khusws
44 Dato Pribod
45 Jobotan
46Dato Keluorgs
a7Horto
I 47 1 Harte Tanch ciou
Banguncn.

4.7.2 Horta Mesin otau
Tromspartes|

Klik tombol [: untuk memutar video tutorial penggunaan aplikasi e-LHKPN

setiap bagiannya.

1.3 Unduh

Menu unduh merupakan menu yang menampilkan dokumen-dokumen, file atau data
pendukung lainnya dalam pelaporan harta kekayaan Penyelenggara Negara (PN/WL)
yang dapat diunduh oleh pengguna. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai berikut :

|
1. Klik menu pada halaman Frontend.
2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman yang berisi /ink dokumen, file

atau data pendukung lainnya yang dapat diunduh seperti berikut :
Whken

Tentang e-hkpn Pandusn Apiias

Unduh

Sesual Surat Edaran Pimpinon KPK No08 Tohun 2014 tentang Petunjui Atow menglst Femnulir LHKPN format exced yang setelah diisl kemudion
Tekrils Penyompolon don Pengedcloon Laporon Horta Kekayoon  dikdimkon ke alomot emoit elhkpo@kpego dd

Paryslenggans Megora satelah dibedokukanmya Peratunan KPE No 07

Tahun 2016 tentang Tofa cara Pendafioran, Pengumuman dan Un al Exce

Pemeflksaan Harta Rekayvaon Panyalanggora Nagara batwa Terhilung
tanggd 1 lanuar 2017, peryompaion LHEPN mulal berloky secara
alaktronik malail oplikosi e-LHEPN, tadompr fie pendukung yang
dopat divnduh.

Dokumen Pendukung yang hanus dikiimkan setsioh di tandatanganiz

» Ringkasan LHKPH [Holaman Pertamaa darl Famur)
* Suat Kueasd Meangurimeamiean [P sajal
* Jusgh Koosa PRPosongon) Anak Dok Tenggungee|

~




1.4 E-Announcement
Menu e-Announcement merupakan menu yang menampilkan pengumuman harta
kekayaan penyelenggara negara yang telah diverifikasi administratif oleh KPK.

Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai berikut :

1. Klik menu pada halaman Frontend.

2. Kemudian aplikasi akan men-direct ke halaman http://acch.kpk.go.id/aplikasi-

Ihkpn seperti berikut :
-

AC C H Beranda Tema FRagam  Statistik  Perpustakaan  Kontak

An-Com piion Clearing House

,,"i..-.-iililln

Aplikasi LHKPN

3. Masukkan parameter pencarian (nama/NHK) pada kolom search dan kode

validasinya.

CARI
4. Kemudian klik tombol - untuk melakukan proses pencarian dan

menampilkan data hasil pencarian.



http://acch.kpk.go.id/aplikasi-lhkpn
http://acch.kpk.go.id/aplikasi-lhkpn

1.5 Kontak Kami
Menu kontak kami merupakan menu yang menampilkan informasi alamat dan daftar
kontak yang dapat dihubungi terkait layanan e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan

menu tersebut adalah sebagai berikut :

1. Klik menu u pada halaman Frontend.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

Kowyiss Pepabecantasoe Korvps:

Tentang c-hkpn  Panduan Apikasl  Undut  e-Annoimcement

Kontak Layanan e-lhkpn

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN
Komisi Pemberantasan Korupsi

9 Geduny uti KPK - JL Kuningon Persada Kav, 4, Sefiabodi. Jokarte 12950

1.6 FAQ
Menu Frequently Ask Question (FAQ) merupakan menu yang menampilkan informasi
rangkuman daftar pertanyaan terkait LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu

tersebut adalah sebagai berikut :

1. Klik menu pada halaman Frontend.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :
Wlhkpn

Witz Pemiserantznan Konupal

Terilarg e=nkpn Fanouan Apikas

FAQ (Frequently Asked Questions)

Apa fhy B-LHKPNT

PH akses aplikas E-LHEFNT

Apa soja Jenis Farmulr LHKPN dan Bagaimana Metade Panyampaian LHKPRY
Kapan Fermulic Baru midal Beraku?

Bagairmana bila PN rmeryarnpaian LHEPN dengen menggunakan larmuls larma (madel KPE-A/8)7

Regulssi apa saja yang mengatur bentang LEKPN?

Siape sajokah Penyelenggera Negara (PN) yang herus menyempalian LHEPN?

¥apan Periode atou Wokiu Peryampaion LHEPN?

Bagaimana bile PN melager lewal dari 31 Marel? n

Dokumen pendukung apa sgjakah yang harws dilampirkan?




3. Kilik salah satu poin FAQ untuk menampilkan jawabannya.

Fieeist Pemmmeraniasan Konips

Unduh

FAQ (Frequently Asked Questions)

Apa i E-LHEPN?

Bagal PN ke akzex ken apliko) E-LHKPNT

Apa soja Jenis Farmufir LAKPN dan Bagaimana Metode Panyompaian LHKEN?

Formulir yang digunakan honya safu jenis formulir uniuk sefiop pelaporan. KPK tidak menyediakan formulie cetak.
Penyampatan LHKPN dapat dilokukan secara on-line maupun offiine dengan menggunakan excel melalul emall
i, Beberaopa dokumen pendukung yong diwajibkan seperll Surat Kuoso dan Suraf Permyatoan Tefop
dikirimikan secara manual.

ek

Kapan Femulic karv mulai berlaku?

bila PN LHKFN dengan fermulir lama (medel KPK-A0B)7

Regubati apa saja yang mengatur tenfang LHKPNT




BAB I1
LOGIN & LOGOUT




BAB II
LOGIN & LOGOUT

2.1 Login
Fungsi /ogin merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna untuk masuk ke
halaman backend aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai berikut :

1. Buka web browser menggunakan G atau @atau @ yang terdapat

pada komputer Anda.
2. Masukkan alamat Aplikasi e-LHKPN pada address bar, vyaitu

https://elhkpn.kpk.go.id

DM =hipn kpkgoud gormuses/ogn

Korrvi Permevesancason Moss:

3. Masukkan username, password, dan kode keamanan untuk melakukan /ogin
dengan ketentuan sebagai berikut :

a. Username untuk Admin (Unit Pengelola LHKPN Instansi) menggunakan
standard yang telah ditetapkan oleh KPK berupa kombinasi nama instansi
dan kombinasi lainnya yang telah terdaftar di aplikasi e-LHKPN.

b. Username untuk PN adalah Nomor Induk Kependudukan (NIK) yang telah
terdaftar di aplikasi e-LHKPN.



https://elhkpn.kpk.go.id/

C. Password akan dikirimkan melalui emai/ (surel) pribadi Admin atau PN/WL
oleh KPK apabila akun telah didaftarkan di aplikasi e-LHKPN.

4. Kemudian klik tombol

5. Setelah /ogin, aplikasi akan men-direct pengguna ke halaman beranda yang
menampilkan pengumuman atau Informasi dari KPK sesuai dengan hak akses

yang diberikan.

Pengumuman Terbaru

Pangumuman Pangumuman

6. Apabila /ogin gagal periksa kembali username, password, dan kode keamanan.
Apabila tidak berhasil login ulangi kembali proses tersebut, atau menghubungi
KPK.

2.2 Logout

Fungsi /ogout merupakan fungsi yang digunakan oleh penggunan untuk keluar dari
aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai
berikut :

1. Klik tombol “©SOUT pada pojok kanan halaman backend aplikasi e-LHKPN.
2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman /ogin sebagai tanda pengguna
sudah keluar dari aplikasi e-LHKPN.

Glhk n - Minggu , 24 Febouai 2017 WAHYUDI
BERANDA B £ ACIMIM INSTANS]
o p 12:59:10 i




2.3 Lupa Password

Fungsi lupa password merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna apabila
mengalami lupa password untuk login. Syarat menggunakan menu ini adalah
pengguna memiliki akun dan alamat email yang sudah pernah terdaftar dan diaktifkan
pada aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai
berikut :

Lupa password
1. Klik tombol pada halaman Frontend.

Qlhken

Tentang edhkpn  Pancuan Apikast  Unduh  e-Announcement  KontakKami  FAQ

“’g, | B

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

Lupa Password

3. Masukkan username (admin) atau NIK (PN) dan email pengguna yang telah
terdaftar di aplikasi e-LHKPN dengan benar, kemudian klik tombol

4. KPK akan mengirimkan reset password ke email pengguna yang telah
didaftarkan di aplikasi e-LHKPN.




2.4 Ubah Profil User
Fungsi Ubah Profil User merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna untuk
pengaturan user, ganti password, ganti email dan profil penggunan. Langkah-langkah

menggunakan menu tersebut adalah sebagai berikut :

1. Klik foto profil pengguna yang ada di sebelah pojok kanan atas.

Selaga | 21 Febor 2017
ﬂlhkpn eivi | i 13:54:17

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

Seimnm . 21 Fabhicr 2017
elhkpn BERANDA.  PANDUSAN  FAQ 14:00:18

angaturon User Gonfi Posmwond Gant Emall

Uzemame

byl

2.4.1 Pengaturan User

Merupakan menu yang digunakan penggunan untuk mengubah data foto profil, dan
nomor Handphone. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai
berikut :

1. Klik tombol untuk menambah atau mengubah foto profil.
Kemudian pilih foto dari komputer yang akan dijadikan foto profil.

| h k e File Uplond - |
pn S B o &) = + Capture halzenan -LHEPN w| it | saarch Captes ndamzn e LH. D
Omgaize = New luldes B W
=y § = X
e - =
Pengatn Usar. | Ganh Password i —— 7.
a De
T Dediep Capneelngin Capbure lupe Caplueshgps  Cepturspandusn
W Douwioads passenrd il [ obkasi
B, Recent places
Fale Lod
) Homegroim Lot | -
! 2
1 Thispe A4 s
I:)plun pm:ho < c
Dreshd
it piiv g ede
Dacumants
& Dowcloads s
L Bictures Copbebentang Cophretutoral  Capfureunchin Caphrmh
B Vides it bravrer v
File parres | Capture photo profi v ABFle -
Gpen Cancel
Uzernams

miir_ gk

Nomer Hendphene




2. Kemudian klik tombol ﬁl di file yang akan digunakan kemudian klik

® Upload

tombol di aplikasi e-LHKPN  untuk mengupload file foto yang
dipilih.

3. Apabila data foto profil berhasil disimpan maka pada foto profil juga akan
berubah.

Username

4. Apabila ada perubahan pada nomor Handphone, maka masukkan data

perubahan pada fie/d yang telah disediakan, kemudian klik tombol

Feto

2.4.2 Ganti Password
7ab menu Ganti Password digunakan apabila pengguna ingin merubah password
yang lama dengan password yang baru. Langkah-langkah menggunakan menu

tersebut adalah sebagai berikut :




1. Pilih tab menu Ganti Password

Rabu ., 22 Februon 2017 o~ odmin kpk
ﬂlhkpn i | 07:20:03 = S

Passwerd Lama
Paszword 8ary

Konfirmesi Password Bary

Casrn [ 1o

2. Masukkan password lama dan password baru pada field yang telah
disediakan.

3. Kemudian klik tombol untuk menyimpan data perubahan password.

2.4.3 Ganti Email
Tab menu Ganti Email digunakan untuk merubah alamat emai/ yang didaftarkan
sebelumnya. Adapun langkah-langkah adalah sebagai berikut :

1. Pilih tab menu Ganti Email

Rabu . 22 Februar 2017 ox odmin kpk
G|hkpn el 07:34:02 ‘::j

Email Lama
tatistik@kpk

Email Rare

Konfirmasi Email Bary

2. Masukkan email baru pada field yang telah disediakan, kemudian klik tombol

untuk menyimpan data perubahan email.




BAB III
E-REGISTRATION




BAB I1II
E-REGISTRATION

Modul e-Registration merupakan modul yang digunakan oleh Admin Instansi dan
Admin Unit Kerja sesuai hak akses yang diberikan oleh Admin KPK. Modul ini
digunakan oleh Admin Instansi dan Admin Unit Kerja untuk pengelolaan data Unit
Pengelola LHKPN (UPL) dan Wajib LHKPN (PN/WL) berupa :
1. Proses pendaftaran, pengelolaan dan monitoring akun admin unit kerja;
Proses pendaftaraan PN/WL;
Proses perubahan data PN/WL;
Proses penghapusan data PN/WL;
Proses aktivasi akun aplikasi e-Filing bagi PN/WL;
Monitoring data PN/WL;
Monitoring kepatuhan PN/WL.

N o v A WD

3.1 Kelola Admin Instansi
Menu Kelola Admin Instansi merupakan menu yang digunakan oleh Admin KPK

(sebagai administrator) untuk mengelola data Admin Instansi.

admin kpk JA0DMIN EP)

Ihk ==
BERANDA  PANDUAN  FAG - DGO
pn ! Lo ]
iy
&-REGISTRATION ~  DAFTAR ADMIN INSTANSI o > ERapitmin > Admin indend
Kedola Admir nsfars
- # Tomieh Data
Kaloka Admin Unif Keja
Kalnia P4l I .
e [ baris/halamon Q| Cle
Adus
st LAST LOGIN X rETANS ARE
admin_BFS admin BFS 31-071-2017 10:00:53  polombas somasr@kpk.go i RADAN FUSAT STATISTIC n n n
[BFS]|
or
" kpk 2 adminirsfars 2 11012017 81856 wahyudlpedas@gmal.com ECMIS] PEMBERANTAS AN unu
4V KO ]
T a b _4 admin instarsl kpk  21-02-2017 1:5307  koder_zoneBT &yohoo.com KM
kpk_5 koderzonakz@gmall.com ERANTASAN nnn
&-FILING : 5 kpk_7 ok TRkpk.go.d KCMIS| PEMBERANTASAN n n n
ECRUPS [KPK)
e-WERIFICATION ¢ 5 Kernenkas Tes £11534  hosnohariyoh] SEgmoil.com KERERTERI AN KESEHAT AN u n n
e-ANNOUNMCEMENT < i R

25012017 120211 milsbeh tauiqurohman@kpk.goid KOMIS| PEMBERANTASAN n n n
KORUPS [KPK)

Langkah-langkah untuk menambahkan data Admin Instansi adalah sebagai berikut :
1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Registration LHKPN vyang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta
melampirkan fotokopi KTP dan fotokopi SK penunjukan/surat tugas sebagai

Admin Instansi.




2. Pastikan dalam penambahan data Admin Instansi sesuai dengan Petunjuk
Teknis Pembuatan Akun Admin Instansi dan Admin Unit Kerja di Instansi yang
dapat di unduh di alamat https://elhkpn.kpk.go.id

3. Pilih menu e-Registration - Kelola Admin Instansi

4. Klik tombol untuk menambahkan data Admin Instansi.

Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Admin Instansi seperti
berikut :

Tambah Admin Instansi

Username * &

Noma * @

Ermvail *

Ingtonsi * &

Nomot 3K O

Handphane = &

6. Masukkan data admin instansi pada fie/ld yang telah disediakan sesuai petunjuk

pengisian pada tanda ﬂ, dimana setiap fie/ld dengan tanda : harus diisi.
7. Sebelum melakukan penyimpanan data Admin Instansi, pastikan terlebih
dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian fie/d

yang memiliki tanda 0).

Tambiah Admin Instansi

=

8. Apabila data isian sudah lengkap, klik tombol untuk menyimpan

data Admin Instansi yang baru ditambahkan.



https://elhkpn.kpk.go.id/

9. Data Admin Instansi yang baru ditambahkan akan ditampilkan pada list daftar

Admin Instansi.

Wby (A0 07

a|hkpn A e s s

w-REGISTRATION - DAFTAR ADMIN INSTANSI #  CRegivation  Admin Indassl

ey Achmin Insfonsd

L Tompikan 10 |v| badshalaman a4 Ceo

Draftar Colon PHANL
e Mo B USERMAME
Y 1 WPES Agus Seficwan FOI-20179:54:04  Agam SeFawon@kpk.go.d KoM nu n
: : FEMBER ANTASAN
: al |KFE]
z Adim_test HARLN HIDAY AT herun hidayat@outicak.com Ko n u n
F PEM TASAN
KORUFS! [KFK]
F
= PK_2 e Agiz IL1-2017 1141 07 o asri@kplgo.idd
D
DBaft
4 Ackrrin_B=ngkuls  Kunba Afiawan syaugiryamilsSgmaileam
o-FILING
R R 425 R -y = 1
] PK_3 MiHahysn 15022017 40748 mmiftohusuns@kok.goid
=-VERIFICATION ¢
N e e e e e e e e e e e e e o = ——
P T A= i e ——

10. Proses selanjutnya aplikasi e-LHKPN akan mengirimkan email notifikasi untuk
aktivasi akun e-Registration LHKPN kepada Admin Instansi yang telah
didaftarkan untuk diaktifkan.

11. Fitur yang disediakan dalam menu kelola admin instansi adalah sebagai berikut:

a. Edit
Fitur ini digunakan untuk merubah data Admin Instansi dengan klik

tombol ﬂ dengan tampilan sebagai berikut :

Eclit Aelmin Instans

KO ME| PEMBERANTAS AN EQRUPS| [RKPE|

[ o | s




b.

C.

Delete

Fitur ini digunakan untuk menghapus data Admin Instansi dengan klik

tombol n dengan tampilan sebagai berikut :

it husurark pl g e
laesl :  KOMIS PEMBERANTASAN KORUPS! (KPR)

d D81218403263

e

shandort

Reset

Fitur ini digunakan untuk me-reset password Admin Instansi dengan

klik tombol n, sebelum melakukan reset password pastikan terlebih
dahulu bahwa memang ada permintaan tertulis dari Admin Instansi atau
dari pihak KPK yang berwenang untuk memberikan perintah reset
password. Setelah mengklik tombol tersebut, aplikasi e-LHKPN

menampilkan sebagai berikut :

Reset Password Admin instansi

Selanjutnya klik tombol kemudian aplikasi e-LHKPN akan

mengirimkan email reset password ke email Admin Instansi yang di

reset password nya.




3.2 Aktivasi Akun Admin Instansi

Akun Admin Instansi dapat digunakan setelah Admin Instansi yang didaftarkan dalam
aplikasi e-LHKPN mengaktivasi akunnya melalui notifikasi aktivasi akun e-Registration
LHKPN yang dikirimkan KPK melalui aplikasi e-LHKPN ke email pengguna. Langkah-
langkah untuk aktivasi akun adalah sebagai berikut :

1. Buka email notifikasi aktivasi akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK.

Aktivasi e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id =
Sent: Thu 26-Jan-17 3:19 PM
wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI

KOMISIPEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e- LHKPN KPK dengan account:

Silahkan Klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda http:/10.102.2.122 /elhkpndev/portaluser/login?
274434da379c226b3bd6e830ch Ti0aff9580aelccleffl

Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih
Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

(@ 2017 Direktorat PP LHKPN KPK | www.kpk go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHEPN (021) 2557 8396

2. Kilik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti

contoh ini

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda hitp://elhkpn.kpk.go.id/portal'user/login?
47600507c¢7744d773d2fb5ch6f4d15281dfad42bc8b6bl

3. Setelah tautan di klik, aplikasi akan men-direct ke halaman frontend e-LHKPN

dan informasi bahwa akun telah diaktivasi.




4. Tahap selanjutnya Admin Instansi memasukkan wusername dan password yang
telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN ke field login yang telah disediakan di
halaman frontend.

Wlhkpn

5. Tahap selanjutnya setelah login menggunakan username dan password yang di
generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akan men-direct ke halaman ganti password
untuk merubah password yang di generate aplikasi e-LHKPN dengan password

sesuai keinginan Admin Instansi.

P
Parngoturan User Gonfi Possword | Gan# Emal

Fassword Lama
Fasward Ran

Kenfinmes:| Posswerd Bary

3.3 Reset Akun Admin Instansi
Akun Admin Instansi dapat di reset apabila admin instansi mengalami kendala pada
saat akses ke aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah untuk me-reset password Admin
Instansi adalah sebagai berikut :
1. Buka email notifikasi notifikasi reset akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan
KPK.




Reset Password || e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id=
Sent: Thu 26-Jan-17 2:47 PM
To: wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI
KOMISIPEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Di Tempat

Anda menerima email ini karena adanva permintaan reset password ke server KPK. Silakan log in dengan password baru
vaitu :

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn http:/10.102.2.122/elhkpndev/
Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

(@ 2017 Direktorat PP LHKPN KPK | www.kpk.go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHKPN (021) 2557 8396

Klik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti
contoh ini.
Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn https:/elhkpn. kpk.go.ad/

Setelah tautan di klik, aplikasi akan men-direct ke halaman frontend e-LHKPN.
Tahap selanjutnya Admin Instansi memasukkan wusername dan password yang
telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN ke field login yang telah disediakan di
halaman frontend.

Wlhkpn

Tahap selanjutnya setelah login menggunakan username dan password yang
di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akan men-direct ke halaman ganti
password untuk merubah password yang di generate aplikasi e-LHKPN dengan

password sesuai keinginan Admin Instansi.




Fassword Lama
Fasward Ran

Kanfinme:| Posswerd Bary
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3.4 Kelola Admin Unit Kerja

Menu Kelola Admin Unit Kerja merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin KPK (sebagai administrator) untuk mengelola data Admin Unit Kerja.

Ghkon oo e oo

Traveaparars it My

-REGISTRATION ~  DAFTAR ADMIN UNIT KERJA

L ERegelraiion  User Inslansi
& Terrikacih Adkmin Uril Eanes
Tampllkarr 10 % boris/halaman Q  Clear

LAST
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[KFF] (DEPUTI BIDANG INFORMAS|

admin_irnda admin inda A01-2017 =
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MAILEOX : 3 admin_cagah admin Pencegohon 06-02-2017 KOMISE PEMBERANTAS AN KORUPS u un
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.
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9:5%:20 P

KORAISE FEMBER ANTAS AN KORUPS
F
(KPE) (DEFUTI BIDANG . nn

Langkah-langkah untuk menambahkan data Admin Unit Kerja adalah sebagai berikut :
1. Sebelum menggunakan menu ini, pastikan bahwa sudah memberikan
daftar Master Jabatan ke KPK untuk di input kedalam aplikasi e-
LHKPN dengan format seperti ini.

A B & D | E | F G H
1 MASTER JABATAN
2 Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral
3 Status Update Data 19/01/2017
s
5 NC ~ BIDANG + TINGKAT ~ NAMA INSTANSI  + NAMA UNIT KERJA v NAMA SUB UNIT KERJA hd NAMA JABATAN - ESELONISASI ~
Kementerian Energi dan - — O )
Eksekust Pusat Pimpinan Teringgi kepaia Lembaga Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral )
6| 1 Sumber Daya Mineral
e verian Er d:
ememeran Energidan | Wakdl Pimpinan Wakil Kepala Lembaga Wakil Menieri Energi dan Sumber Daya Mineral 0
7| 2 Sumber Daya Mineral
Kementerian Energid
SN NI ot khusus Sl Khusus Staf Khusus Menieri ESDM Bidang Komunikasi Pubik | Non Eselon
8 3 Sumber Daya Mineral
Kementerian Energid
emerenan ENSIGIAN ) st knusus Siaf Khusus Siat Khusus Mener ESDM Bidang TaiaKeiladankq  Non Eseion
9| a Sunber Daya Mineral
Kemerierian Energi dan Staf Khusus Staf Khusus Staf Khusus Menieri ESDM Bidang Hubungan Kerja Non Eseion
w0 5 Sumber Daya Mineral
Ke ierian Ef L
EmENEran ENESIOAN | sobresariat Jenderal Sekreiarit Jenderal Seiretars Jenderal KESDM
1 6 Sumber Daya Mineral
Kementerian Energid
emereran ENSIGIAN oot ai Sef Ani Siaf A Bidang Perencanazn Sraiegis
2| 7 Sunter Daya Mineral
Kemerigrian Energi dan Staf Ahil Staf Al Staf Ahll Bidang Investasi dan Pengembangan Infrastrl
13 s Sunber Daya Mineral
Kemerierian Energi dan Staf Ahll Staf Al Staf Ahli Bidang Ekonomi Sumber Daya Alam
1 9 Sumber Daya Mineral
Ke ierian Ef L
ememenan ENIGIAAN st ani St Ak Stal A Bidang Lingkungan Hidup dan Taia Ruang
15 10 Sumber Daya Mineral

2. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi

e-Registration LHKPN vyang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta




melampirkan fotokopi KTP dan fotokopi SK penunjukan/surat tugas sebagai
Admin Unit Kerja.

Pastikan dalam penambahan data Admin Unit Kerja sesuai dengan Petunjuk
Teknis Pembuatan Akun Admin Instansi dan Admin Unit Kerja di Instansi yang
dapat di unduh di alamat https://elhkpn.kpk.go.id

Pilih menu e-Registration - Kelola Admin Unit Kerja

Klik tombol untuk menambahkan data Admin Unit

Kerja.

Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Admin Unit Kerja

seperti berikut :

Tamhah Admin Linit Kera

Admin Unit Kefgo® &
! Lingkup Instonsi ® Lingkup Unit Kerja
Inztang * &

KOMIS! PEMBER ANTATAN KORUFS (KK

Pilih lingkup pengelolaan data PN/WL nya dengan memilih salah satu dari

pilihan  Lingkup Instansi ® Lingkup Unit Kerja

a. Lingkup Instansi : Hak akses seluruh PN/WL Instansi.
b. Lingkup Unit Kerja  : Hak akses hanya PN/WL pada unit kerja.
Masukkan data Admin Unit Kerja pada fie/ld yang telah disediakan sesuai

petunjuk pengisian pada tanda ﬂ', dimana setiap fie/ld dengan tanda : harus
diisi.

. Sebelum melakukan penyimpanan data Admin Unit Kerja, pastikan terlebih
dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian fie/d

yang memiliki tanda 0).

~



https://elhkpn.kpk.go.id/

Tambah Admin Unit Keda

Aclmin Unit Kero™ &

. Ungkug Instonsl ® Lingkup Unit Kere
Irstenst * @

KOS PEMBER ANTAS AN ECRUPSH(KPE)

Unit Kerja © £

Usemama 0

Fonct il Soiah

Hendphone * &

10. Apabila data isian sudah lengkap, klik tombol untuk menyimpan
data Admin Unit Kerja yang baru ditambahkan.

11. Data Admin Unit Kerja yang baru ditambahkan akan ditampilkan pada list daftar
Admin Unit Kerja.

Joko |ADMIN DISTANSI)
a Ih k p n EERANDA  PANDUAN.  FAG Q KORUSE PEMBERANTAS AN KDRUFSI (KF¥|
-

LoGouT

#-REGISTRATION - DAFTAR ADMIM UNIT KERJA #  Efegskaion

Kalals Ademin Uil Kera
e Tt A Ui Kega

IMSETANET [LIRIT KES 12|

’ admin_inca admin nda 41012017 KOMISI PENMBERANTASAN KORUPS uun
PHIWL Oriine 9:37:48 I [KPK) (DEPUT BIDANG INFORMASE
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z admin_pancegakan admin Pencegahan KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPS un
q0id [KPK) (DEPUT BIDANG
PENCEGAHAN]
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IR IREM T R AR

kpiz_depgah

0102222 el mdesiinde. phpderen/d_pnd |~

12. Proses selanjutnya aplikasi e-LHKPN akan mengirimkan email notifikasi untuk
aktivasi akun e-Registration LHKPN kepada Admin Unit Kerja yang telah
didaftarkan oleh Admin Instansi atau Admin KPK untuk diaktifkan.

13. Fitur yang disediakan dalam menu kelola admin unit kerja adalah sebagai
berikut:

a. Edit

Fitur ini digunakan untuk merubah data Admin Unit Kerja dengan klik

tombol dengan tampilan sebagai berikut :

=



Edit Admin Unit Kerja

Jenis Uger

~ User instansi “® Uzer Unit Kerja
Imshans *

COMS| PEMBER ANTASAN KCRUPS| K}

b. Delete
Fitur ini digunakan untuk menghapus data Admin Unit Kerja dengan klik

tombol n dengan tampilan sebagai berikut :

Hapus Admin Unit Kerja

Agich anda yukn ahan menghapws vemame dbavech nif
Usermsoms

Mama

Emall

Cc. Reset
Fitur ini digunakan untuk mereset password Admin Unit Kerja dengan

klik tombol n, sebelum melakukan reset password pastikan terlebih
dahulu bahwa memang ada permintaan tertulis dari Admin Unit Kerja,
Admin Instansi atau dari pihak KPK yang berwenang untuk memberikan

perintah reset password dengan tampilan sebagai berikut :

et Password Adein Linit Kesja




Selanjutnya klik tombol kemudian aplikasi e-LHKPN akan
mengirimkan email reset password ke email Admin Unit Kerja yang di

reset password nya.

3.5 Aktivasi Akun Admin Unit Kerja
Akun Admin Unit Kerja dapat digunakan setelah Admin Unit Kerja yang didaftarkan
dalam aplikasi e-LHKPN mengaktivasi akunnya melalui notifikasi aktivasi akun
e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK melalui aplikasi e-LHKPN ke email Admin
Unit Kerja. Langkah-langkah untuk aktivasi akun adalah sebagai berikut :
1. Buka email notifikasi notifikasi aktivasi akun e-Registration LHKPN yang

dikirimkan KPK.

Aktivasi e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id >

Sent: Thu 26-Jan-17 3:19 PM
wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI

KOMISIPEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e LHKPN KPK dengan account:

Silahkan Klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda http:/10.102.2.122 /elhkpndev/portaluser/login?
274434da379c226b3bd6e830ch Ti0aff9580aelccleffl

Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih
Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

@ 2017 Direktorat PP LHEPN KPK | www.kpk go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHEPN (021) 2557 8396

2. Kilik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti

contoh ini

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda http:/elhkpn.kpk.go.id/portaluser/login?
47600507c¢7744d773d2fb5cb6f4d15281dfad42bc8bobl

3. Setelah tautan di klik, aplikasi akan men-direct ke halaman frontend e-LHKPN

dan informasi bahwa akun telah diaktivasi.




4. Tahap selanjutnya Admin Unit Kerja memasukkan username dan password
yang telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN ke field login yang telah disediakan di
halaman frontend.

Wlhkpn

5. Tahap selanjutnya setelah login menggunakan username dan password yang
di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akan men-direct ke halaman ganti
password untuk merubah password yang di generate aplikasi e-LHKPN dengan
password sesuai keinginan Admin Unit Kerja.

Fasward Ran

Kenfinmes:| Posswerd Bary

[ maevn [i@nsiet ]
3.6 Reset Akun Admin Unit Kerja
Akun Admin Unit Kerja dapat di reset apabila Admin Unit Kerja mengalami kendala
pada saat akses ke aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah untuk mereset password Admin

Unit Kerja adalah sebagai berikut :
1. Buka email notifikasi reset akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK.

Reset Password || e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id=>
Sent: Thu 26-Jan-17 2:47 PM
To: wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Di Tempat

Anda menerima email ini karena adanya permintaan reset password ke server KPK. Silakan log in dengan password baru
vaitu -

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn http:/10.102.2.122/elhkpndev/
Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

@ 2017 Direktorat PP LHKPN KPK | www kpk go id. | elhkpn kpk go.id | Layanan LHKPN (021) 2557 8396




Klik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti
contoh ini.
Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn https:/elhkpn.kpk. go.ad/

3. Setelah tautan di klik, aplikasi akan men-direct ke halaman frontend e-LHKPN.

3.7

Tahap selanjutnya Admin Unit Kerja memasukkan wusername dan password
yang telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN ke field /ogin yang telah disediakan di

halaman frontend.

Wlhkpn

Tahap selanjutnya setelah login menggunakan username dan password yang
di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akan men-direct ke halaman ganti
password untuk merubah password yang digenerate aplikasi e-LHKPN dengan
password sesuai keinginan Admin Unit Kerja.

Passwerd Lama
Passward Ran

Kanfinme:| Passwerd Bary

Kelola PN/WL

Menu Kelola PN/WL merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data PN/WL

dengan submenu :

1.

Daftar Calon PN/WL
Daftar Individual

2
3. Verifikasi Data Individual
4,

5. Verifikasi Data Excel

Daftar/Update Via Excel




PN/WL Online
PN/WL Offline
Daftar Wajib Lapor
9. Daftar Non Wajib Lapor
Sebelum menggunakan menu ini, pastikan bahwa sudah memberikan daftar

© N o

Master Jabatan ke KPK untuk di input kedalam aplikasi e-LHKPN dengan

format seperti ini.

A B c o E F G H
1 MASTER JABATAN
2 Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral
3 Status Update Data 19/01/2017
3
5 N( - BIDANG - | TINGKAT ~ NAMA INSTANSI | ~ NAMA UNIT KERJA A NAMA SUB UNIT KERJA hd NAMA JABATAN hd ESELONISASI ~
Kementerian Energi dan B L 5
Eksekust Pusat ) Pimpinan Teringgi Kepala Lembaga Menéeri Energi dan Sumber Daya Mineral 0
6 1 Sumber Daya Mineral
Ke e Ei d
emereran Energ dan Wakil Pimpinan Waki Kepala Lembaga Wakil Menéeri Energi dan Sumber Daya Mineral 0
7| 2 Sumber Daya Mineral
Ei d
rergidan af Khusu Staf Khusus Siaf Knusus Menteri ESDM Bidang Komunikasi Publik | Non Eselon
5 3 Sumber Daya Mineral
Ei d
rergidan af Khusu Staf Khusus Siaf Knusus Menteri ESDM Bidang Tata Kelola dan g Non Eselon
a| 4 Sumber Daya Mineral
Ei d
rergidan af Khusu Staf Khusus Staf Khusus Menteri ESDM Bidang Hubungan Kerja 5 Non Esslon
10| 5 Sumber Daya Mineral
Ke e Ei d
emereran Energ dan Sekretariat Jenderal Sekretariat Jenderal Sekretaris Jenderal KESDM
1| 6 Sumber Daya Mineral
Ke e Ei d
SMEMENEn EEGAAN |t ani Staf Al Siaf Anil Bidang Perencansan Srateqis
12| 7 Sumber Daya Mineral
Ke e Ei d
emereran Energ dan Staf Ahli Staf Ahli Staf Ahii Bidang Investasi dan Pengembangan Infrastr
13 8 Sumber Daya Mineral
Ke e Ei d
SMEMENEn EEGAAN |t ani Staf Al Staf Anil Bidang EXonomi Sumber Daya Alam
14| 9 Sumber Daya Mineral
Ke e Ei d
emereran Energ dan Staf Ahli Staf Ahli Staf Ahii Bidang Lingkungan Hidup dan Tata Ruang
15 10 Sumber Daya Mineral

Menu Kelola PN/WL dapat diakses oleh role user admin KPK, Admin Instansi dan Admin

Unit Kerja.

3.3.1 Daftar Calon PN/WL

Submenu yang digunakan untuk mendaftarkan Calon PN/WL, misalkan untuk
kepentingan Pemilu, Pilpres, Pilkada dan Lelang Jabatan atau lainnya. Submenu daftar
Calon PN/WL hanya dapat diakses oleh Admin KPK. Langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut :

1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Filing LHKPN yang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta melampirkan
fotokopi KTP sebagai PN/WL.

2. Pastikan dalam penambahan data Calon PN/WL sesuai dengan isian yang
tertera di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN.

3. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL > Daftar Calon PN/WL




CALON PN/WL o e

# Taricah Db

JARATAN

Mo ciata avalabla in foisia

Vesifikosi Dato Individucl

Dtk Upda e b i

& FILNG

- VERIFCATION
Eanamimht & 2017, Lomisl Pemoerantasan korvpsl, SlRghs resared, Version 1.0
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Klik tombol untuk menambahkan data Calon PN/WL.

Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Calon PN/WL seperti
berikut :

Tambah Caton Penyelenggam Negara

Meomer Induk Kependudukan [NIK) * © Instansi 0

Mama Leagkap = O Unilt Karjo £
Tempat [ Tanggel Lahir * & St Unl Kerjo 6
Jabatan® &

Jeniz Kelarmin * &

— PHin—
Pelaporan Cnline
NRP/NIF Marmar Pegeawal B
Alamat Email” &

MNomor Handphone' £

sy

Masukkan data Calon PN/WL pada fie/d yang telah disediakan sesuai petunjuk

pengisian pada tanda ﬂ, dimana setiap fie/ld dengan tanda : harus diisi.
Pastikan isian NIK sesuai dengan fotokopi KTP dan Formulir Permohonan
Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN dikarenakan NIK akan digunakan
sebagai username untuk aplikasi e-Filing LHKPN.

Pastikan sudah men-ceklist pelaporan online, alamat email dan nomor HP untuk

pelaporan harta secara online.

Pelaporan Online

Alamat Email* &

Nomor Handphone®* &

F*Simpan Calon PNIWL




9. Sebelum melakukan penyimpanan data admin Calon PN/WL, pastikan terlebih
dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian field

yang memiliki tanda 9).

Sirr Calon PN/WL
10. Apabila data isian sudah benar, klik tombol (ropdn ihihikd untuk
menyimpan data Calon PN/WL yang baru ditambahkan.

11. Data Calon PN/WL yang baru ditambahkan akan muncul pada list daftar Calon

PN/WL.
Wahyudi (ADK K]
elhl(pﬂ i RANDGAN | FAS OGOU
«-REGESTRATION - | CALON PN/WL el

e FILING

< VERIFICATION
Copyright & 2017. Comis Pemoarantaan Korupsl, Alldghs reserved. —— ‘erden (€]

12. Untuk mengelola data Calon PN/WL, maka pengguna dapat menggunakan fitur
sebagai berikut :

- Klik tombol ﬂ untuk mengubah data Calon PN/WL yang dipilih.

- Klik tombol n untuk menghapus data Calon PN/WL yang dipilih.

3.3.2 Daftar Individual

Submenu yang digunakan untuk mendaftarkan PN/WL secara satuan (manual).
Submenu daftar individual PN/WL dapat diakses oleh Admin KPK, Admin Instansi dan
Admin Unit Kerja. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Filing LHKPN yang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta melampirkan
fotokopi KTP sebagai PN/WL khusus untuk pelaporan secara online.

2. Pastikan dalam penambahan data PN/WL Individual sesuai dengan isian yang
tertera di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN.




3. Pilih menu e-Registration - Kelola PN/WL - Daftar Individual

Joke LADKIN FSTANG)

|hk' |n BERAMDA' - PANOLAS FAD @ KOMIS| PEVBER ANTAS AR KORUPS! (KFK)
e LoGouT
Trsmaperon i

e REGISTRATION «  DAFTAR PN/WL INDIVIDUAL W Ewg o P

Tornpifkon i | harlsfnalarnan a o

JABATAN

MAILEOX
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4. Klik tombol untuk menambahkan data PN/WL Individual.
5. Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data PN/WL Individual

seperti berikut :

Tambah PNWL Individual

Momer Induk Kependudukan [NIK] O Instansi* O
KON PEMBER ANTAS AN KORLPS! (EPE)
Mamo Lenglap * 0 Unt Koo TR

Tempat / Tanggal Lahic* § Sub Unit Ketja @

Jobatan® O
Jenis Kelomin * €

— Fith
Pelaparan Crline

HRF FHIF /Momor Pegawai
Alarnat Emait

Momer Handphone' &

6. Masukkan data PN/WL Individual pada field yang telah disediakan sesuai

petunjuk pengisian pada tanda 'ﬂ', dimana setiap fie/d dengan tanda : harus
diisi.

7. Pastikan isian NIK sesuai dengan fotokopi KTP dan Formulir Permohonan
Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN dikarenakan NIK akan digunakan
sebagai username untuk aplikasi e-Filing LHKPN.

8. Pastikan sudah men-ceklist pelaporan online, dan mengisi lengkap alamat email

dan nomor HP untuk pelaporan harta secara online.




Pelaporan Online

Alamat Email* @

Nomeor Handphone* &

P Simpan PN/WL

9. Sebelum melakukan penyimpanan data admin PN/WL Individual, pastikan

terlebih dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada

isian field yang memiliki tanda 9).

Si PH/WL
10. Apabila data isian sudah benar, klik tombol untuk

menyimpan data PN/WL Individual yang baru ditambahkan.
11. Data PN/WL individual yang baru ditambahkan akan muncul pada list daftar
PN/WL individual.

Admin Insbansi KPK (A0 (1ETARSE
Glhkpn oo oo
e-REGISTRATION w DAFTAR PN/WL INDIVIDUAL & Creg PN

HANMA

12. Untuk mengelola data PN/WL individual, maka pengguna dapat menggunakan
fitur sebagai berikut :

LOGOL

&-REGISTRATION «  DAFTAR PN/WL INDIVIDUAL

- Klik tombol ﬂ untuk mengubah data PN/WL Individual yang dipilih.

- Klik tombol n untuk menghapus data PN/WL Individual yang dipilih.




3.3.3 Verifikasi Data Individual
Submenu Verifikasi Individual merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi
untuk melakukan verifikasi data PN/WL yang ditambahkan oleh Admin Instansi sendiri
atau Admin Unit Kerja. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL - Verifikasi Data Individual

WAHYUDI (AT 51400
G Ihk p n ERANDSA  PANDUAN  FAG KONSSE PEMBERANTASAN CORLPSI JRFK]

LOGoUT

#-REGISTRATION
Verifilesi Date indvidual

Dafiar individu
Werifikins Db Indivickal
DoftorUpdate |
Dottor/Update o Wi

FHANL OMing
Dafior Mon Wojis Lepar
w-REPORTING

MAILTDR
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2. Tab Penambahan PN/WL

a. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

v

b. Tombol - untuk menyetujui penambahan data PN/WL dari Daftar
PN/WL Individual, selanjutnya setelah disetujui data PN/WL akan masuk

list PN/WL Online atau PN/WL Offline (tergantung pada saat

pendaftaran) dan list Data Wajib Lapor. Aplikasi selanjutnya akan

pada

mengirimkan email notifikasi untuk aktivasi akun ke email PN/WL.
ﬁ”’\kpﬂ BERAND FANDUAM  FAQ @ fkgi:trjf;lx-\'run KPK

e-REGISTRATION »  PM/WL OFFLINE

PHIWL CnEne

MALBON

Capyrighl © ZOTT. Coeisi Famesarantasn Kond, Al AN rsarie. Vrsisn 10




ETAET
ERANTASAN L0 RUPH |KPE)

hipn = o .

o-REGISTRATION - WAJIB LAPOR ® - Eiigi Vb

Tehar W - Cani

Status Lopar: . fi O Cleo

e e Loy | ZALI6TEIOILILAS RANCIGA
Diafer Non Wil Lapc Ay
MAILBGX
Mierampikon | samee | dar 1 bars dato Partoma | SecabmTye - ;
Capyright £ 208 7. Korrisl Pambarentawan Korupii A1 ights resarsed Venion | 0

Yth Sdr ACHMAD PULAN

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e-LHKPN KPK dengan account:

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda https://elhkpn.kpk.go.id/portal/user/login?
7425712a5ee6fd545245fcc22d620aad45ef004ed02dd|

Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih
Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

@ 2016 Direktorat PP LHKPN KPK | www.kpk.go.id. | elhkpn.kpk.go.id | Layanan LHKPN (021) 2557 8396
c. Tombol . untuk merubah merubah data PN/WL karena ada
ketidaksesuaian.

d. Tombol . untuk membatalkan penambahan data PN/WL.
3. Tab Perubahan PN/WL

a. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

v

b. Tombol - untuk menyetujui perubahan status di submenu PN/WL
Offline menjadi online, proses selanjutnya data PN/WL akan masuk
pada list PN/WL Online sesuai status terakhirnya dan list Data Waijib

Lapor.

c. Tombol . untuk merubah merubah data jabatan PN/WL karena ada
ketidaksesuaian.

d. Tombol . untuk membatalkan perubahan jabatan PN/WL.




~

e. Data perubahan jabatan PN/WL dari individual yang telah diverifikasi

oleh Admin Instansi maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/WL
Online.

Bhkpn = o -

e-REGISTRATION “ PM/WL OFFLINE cerare

Tompikan 10 | borishakamon

| FI4ZETER0AT 240 RANGGA

Meanomoiknn | sompal | dari | bords dala efamn Sebek TG . E

MAILBOX

Cepyrighl © 2017, Covisi Fomesrontoscn Konspe. A1 AENS roaro. Versian |0

Joke L AT RETRET

o-REGISTRATION - WAJIB LAPOR

#  Eieg Wafb Lape

ik Salivn Linik Kesjo

Tezhuan WL -

Stotus Lopor: | Q Ceor

S e L | ZALTETEIOITILAS RANGTA SFERALS NG aMire 27 ﬂu ﬂ
D Wty Lapor FORMAS] DEFUT
BIDANG INFORMAT DAN DATA
MAILEOX ¢
Menampikan 1 sampd 1 dai 1 bads dala EE— ppo— - 5
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4. Tab Waijib Lapor

a. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

b. Tombol untuk menyetujui perubahan status dari submenu Daftar
Non Wajib Lapor menjadi menjadi Wajib Lapor, selanjutnya data PN/WL
akan masuk pada list PN/WL Online atau list PN/WL Offline sesuai
status terakhirnya dan list Data Wajib Lapor.

e-REGISTRATION +  PN/WL OFFLINE cermese

o1
PEMBER ATAS AN KOIRLIFS) [KPK)

Tompikon 13 | borishakamon

Menompikan | sompa | dari | bards daia elama SebekmmTs . 3

MAILBOR

Copyight © 2017, Soeri:

Versien 10




WAHYUDI cADMIN raTANG|
Glhkpn BERANDA FANDUAN  FAG KM FEMBER ANTAS AN KORUPS! #KFK|
Tririn 13 M0

LoGouT

- REGISIRATION ~  WAJIBLAPOR A Eeco Woiblopo

Tahun WL - Cari:

Shatus Laper

Tompikan 10 e bostsfhaiamon

HAMA

201021 60860003 AGUNG RUSNANDAR IPSIAL d
PEN A -
=1 N D
PEW Lm
EIDANG PENCEGAHAN
= REPGHTING ‘ Menarpikan 1 samgas | dod T bats data Peroma  Sebeivmrya . ekt
MALZOX

c
c. Tombol . untuk membatalkan proses PN/WL menjadi Wajib Lapor.
5. Tab Non Wajib Lapor

a. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

b. Tombol untuk menyetujui perubahan status dari submenu Daftar
Wajib Lapor menjadi menjadi Non Wajib Lapor, selanjutnya data PN/WL
akan masuk pada list PN/WL Online atau list PN/WL Offline sesuai
status terakhirnya dan list Data Non Wajib Lapor.

e-REGISTRATION «  PMN/WL OFFLINE cerranr

| FI4ZETER0AT 240 RANGGA

Meanomoiknn | sompal | dari | bords dala

MAILBOX

T apyrghl © 2017, Covisi Fomsarantasn Konse. A1 AGNS rared.

WAHYLIDE (ADAm Fmanes)
e!hkpn BEPANDIA  BAMDUAM  FAG EOMIE FEMBEEANTASAN KTRIFH [EFY)

L0

Veersian 10

- RECIETRANGH - DAFTAR NON WAJIE LAPOR

Tamplon 10 | bodsMomaon

e-REPORTING

MAILEDX
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c
c. Tombol . untuk membatalkan proses PN/WL menjadi Wajib Lapor.




3.3.4 Daftar/Update Via Excel
Submenu Daftar/Update Via Excel merupakan submenu yang digunakan untuk
penambahan daftar PN/WL, perubahan jabatan PN/WL dan penghapusan daftar PN/WL
(menjadi Non Waijib Lapor) melalui format Microsoft excel. Submenu Daftar/Update Via
Excel dapat diakses oleh Admin KPK, Admin Instansi dan Admin Unit Kerja. Langkah-
langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu E-Registration 2> Kelola PN/WL - Daftar/Update Via Excel

Joko (AT BISTANSD

Glh k pn BERANDA ANDUAM. AR Q KOMSI PEMBER ANTASAN KORUPS! KPK|
Tvipsmar s tgioh -
P

LOGouT

e-REGISTRATION W

1 Ackiin il Kerjo

Unit Kerja:

Penambahon SWL 8] | Perubabon Jobckan 8] | Man Wb Lapari)

Penambahan FRN/WL

Da o it Tampllieon | 10 %|Bans/holeman Q| Cia

MAILBOX

JTABATAN

Ticdok meda dafa yang ditempilian

2. Kiik tombol B850 (ntuk penambahan daftar PN/WL, perubahan jabatan

PN/WL dan penghapusan daftar PN/WL (menjadi Non Wajib Lapor) melalui

format Microsoft excel.

Fenambahan/Perubahan Data PNWL Melalui File Excel

Dawnlesd & Uplosd Fes Excel

Download files

Upload file Excel yang sudah diperbaharui

3. Kilik tombol untuk mendownload format file excel yang akan
digunakan untuk menambahkan data PN/WL. Aplikasi akan menampilkan

halaman seperti berikut.




Penambahan,Peruhahan Data PNWL Melalui File Excel

Download & Upload Fles Excel

Download files

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui £

Fenombahon aldu penbichan daia FH/WL melcks
* Mendownkond dofa PN/WL inslars meldu
= Lakulcon penombahan, pengurangon alaw g
* Uplocd file yong teloh beubah
= Lokutcan undan fahapan diaios wuntuk pancr

cpobia oda perubahan tampiate, maka ol

Opening 3225
Wont hava ehoson b opan:

Y 31225k
which iz Microutt Excal 07-2003 Worahest
Troem: it L8212

‘What should Firefos do with thin file?

) pervith | Microsst Excel (default)
S i )

haster Ll ke dan joboton yang fesedia

Do thiz gutornatically for fies fike thin frorm now

‘cal, vara tempiata fila fidak boleh dinibah,

Upload file Excel yang sudah diperl e

-

4, Klik pilihan ®) SaveFile

kemudian klik tombol dan aplikasi

menampilkan halaman seperti ini.

B i e il ki

{_," 1L LHERN B X

| & | (D AR hipnde rcershpSintes oo Al et
|

Penambahan/Perubahan Data PNWL Metalui File Excel
Download & Upksad Files Excal

Download files

Fenombahan aiou penbanar

* Uptoad flm yang felah berubch

FenambahanPerubahan Data PNWL Melalul Flle Excel

ata PRIWL meioki fe escel Gopot Rokukon dengon Tohapon seDegsi Derku;

» Nendowniood data FryWL Instar malall ink ind

* Lokukon penamizohon, pengurangon atoe perdsahon tamaden cata PR yong teloh o downlo od secuck maser unit keda don jabatan yong feriadio

= Lakukan unrian fahepan datar unfuk perambahan, pangurangan atau pendbohen date PRWL malol fla axcel, serda famgplats file toak bolah drssoh,
i oo pertbohon fermakate, makis opiton e-LHEPN sk danat menrpross: doha feralt

Upload file Excel yang sudah diperbaharui

€ || & et ta#la o « =
[y e & of
_] 15 B — 19022122 — TSR -

[EE EF &

Show Al Downloads

"eEe wH a B0 @

Ll e |
5. Klik file excel yang baru saja didownload dan aplikasi akan men- direct untuk

membuka file excel dengan tampilan format seperti ini.




A= Microscft Excel -8

nsert  Fage Lapaut smulis  Dat L o =g
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fes o Help

By (=1 s [ M
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Klik tombol fes pada kotak yang tampil pada halaman microsoft excel,
kemudian akan ditampilkan file yang telah didownload seperti ini.

a1 [ R i 5122{1) [Protactes view] - Microsaft Excel - 7EER
BED o et Psilned  Fomer  Da Reskw  View o =
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4 A B T B E F [ H 1 3 =]
1 TAMBAH DATA DENVELENCE ARA HECARA | WAIES LAPOA {inabarai] 1 Fl
2 wOMIS! KOALPS: (FPE|

3 [ [ 10 instanc] [ “koda tnctans! hama Ingtansi |

al1 lazz2 la122 KOMIS) FEVIBER ANTASAN KOALFS (KRE

s

2. )

7

]

a

1

1

13

t4 iy
1=

12

15

0

i

4

25

i

] an
= |
WA b 0] powl | estans - Cink_kegs . oub ot keds . jabdtan ! i 1L ¥ |
Rewdy. | 5| oo (= L )

# e M a G088 E = 9

Enable Editing

Klik tombol | | kemudian klik sheet dan akan ditampilkan

seperti ini.
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File excel menampilkan :

a. Nama Instansi

Field No.

Field NIK

Field NIP/NRP

Field Nama Lengkap
Field Unit Kerja
Field Sub Unit Kerja
Field Jabatan

Field Email

j. Field Nomor HP

k. Field Jenis Kelamin
|. Field Tempat Lahir
m.

o

@ ™ 0o a0

Field Tanggal Lahir

8. Batasan penggunaan menu daftar/update via excel.

a. Format excel tidak boleh dirubah, yang diperbolehkan hanya menambah

atau mengurangi row (baris) pada tabel yang telah disediakan di sheet

pnwl.

b. Master data pada

sheet

instansi,

sheet

sub_unit_kerja, dan sheet jabatan tidak boleh dirubah.

Langkah-langkah
harus diisi adalah :

C.

unit_kerja,

sheet

enambahan data wajib lapor fie/d yan




Vi.

Vii.

viii.

Pengisian NIK diawali dengan tanda petik (*) kemudian NIK 16

NI
1234567890123456

digit, contoh *1234567890123456
Pengisian NIP/NRP diawali dengan tanda petik (‘) kemudian

NIE/NRP

NIP/NRP 16 digit, contoh ‘A-123 14123
Pengisian Nama Lengkap menggunakan huruf KAPITAL, contoh

MAMA LENGEAP
RANGGA

RANGGA
Pengisian Unit Kerja, Sub Unit Kerja dan Jabatan merujuk ke

jabatan

sheet jabatan kemudian copy field Nama Unit Kerja,

Nama Sub Unit Kerja dan Nama Jabatan sesuai dengan
kedudukan PN/WL yang akan ditambahkan dan paste pada sheet
pnwl [Cpnwi ], Apabila jabatan belum ada di master jabatan

hubungi Admin KPK untuk menambahkan jabatan tersebut.

|DEPUT\ BIDANG PENGAWASAN INTd SEKRETARIAT DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTERNAL DAN PdKEPALA SEKRETARIAT

Pengisian email sesuai dengan alamat email PN/WL, khusus field

EMAIL ]
ini tidak wajib diisi [2hvudi@kpkgo.id

Pengisian Nomor HP diawali dengan tanda petik (*) kemudian
nomor HP khusus fie/d ini tidak wajib diisi, contoh ‘08123456789

NO HP
08123456789

Pengisian Jenis Kelamin menggunakan format Laki-laki atau

MIS KELAM
Laki-laki

Perempuan

Pengisian Tempat Lahir menggunakan huruf KAPITAL tempat

TEMPAT LAHIR
JARARTA

lahir PN/WL
Pengisian Tanggal Lahir menggunakan format

dd-mm-yyyy

TANGGAL LAHIR
06-03-1971
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X. Kemudian setelah semua fie/d mandatory diisi klik tombol —_

dan klik tombol | " | pada kotak alert yang muncul setelah

klik save.

Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with ¥ML Spreadsheet 2003. Do you want to keep the workbook in this format?

0 » To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.
«To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.
«To see what might be lost, dick Help.

fes No Help

xi. Kemudian upload file excel yang sudah dirubah tadi dengan klik

— <
| |
tombol sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Peiambahan/Penbahan Data PN Melsiul Fille Excel

] Fily il
Dawnload & Uplosd Figa Eucel » B W S 7
Urgaras [Ty E e
Download files FIN SRR .
Penambahan/Perubshan Data PHWL Mebalul FIEt 0

ana
Upload file Excel yang sudah diperh:

Canie

i‘i‘

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

xii. Kiik tombol | 2P=" | dilanjutkan Kiik tombol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.

Bhken

o IEGUTRATION

R AT AGARN KTRUTT KPR

Pada tab penambahan PN/WL akan ditampilkan PN yang

ditambahkan, halaman ini juga dapat digunakan sebagai

~




halaman monitor apakah data tersebut sudah diverifikasi oleh
Admin Instansi.

xiii. Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat
untuk dirubah kembali dengan menggunakan:

1. Klik tombol - untuk merubah data PN/WL dengan
tampilan seperti ini :

Edit Verifikasi PN/WL

NIK *

A-123

NIP/NRP *

A-123
Nama Lengkap *

RANGGA
Instansi *

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI [KPK)
Unit Kerja *

DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA
Sub Unit Kerja

DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA
Jabatan *

SPESIALIS MUDA 2
Email

wahyudi@kpk.go.id

No HP

Kemudian klik tombol untuk menyetujui atau

m untuk membatalkan.

2. Klik tombol . untuk membatalkan penambahan data
PN/WL.
d. Langkah-langkah perubahan data wajib adalah :

i. Data yang boleh dapat dirubah hanya fie/ld Unit Kerja, fie/d Sub

Unit Kerja dan field Jabatan.
ii. Pengisian Unit Kerja, Sub Unit Kerja dan Jabatan merujuk ke
sheet jabatan [jabatan -~ kemudian copy field Nama Unit Kerja,
Nama Sub Unit Kerja dan Nama Jabatan sesuai dengan

kedudukan PN/WL yang akan ditambahkan dan paste pada sheet

pnwl [Conwi ], Apabila jabatan belum ada di master jabatan
hubungi Admin KPK untuk menambahkan jabatan tersebut.

|DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTdSEKRE[ARIAT DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTERNAL DAN PdKEPALA SEKRETARIAT
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iii. Kemudian setelah semua field mandatory diisi klik tombol —_

dan klik tombol | " | pada kotak alert yang muncul setelah

klik save.

Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with ¥ML Spreadsheet 2003. Do you want to keep the workbook in this format?

0 » To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.
«To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.
«To see what might be lost, dick Help.

fes No Help

iv. Kemudian upload file excel/ yang sudah dirubah tadi dengan klik

— <
| |
tombol sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Peiambahan/Penbahan Data PN Melsiul Fille Excel

L] P Ul
B ThaC o Dewelnad:

Dawniosd & Uplosd iea frael

Caras = i fokeier e I »

Download files FIN SRR .

et

mma)

Upload file Excel yang sudah diperh:

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

v. Kik tombol 2= | Gilanjutkan Kiik tombol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.
Bhkon = v

e-RECIHTRATION

Dar PH/WL Vi Bl

MALOx

Pada tab perubahan jabatan akan ditampilkan PN yang dirubah

jabatannya, ditunjukkan dalam field




JABATAN BARU
dan , halaman ini juga dapat digunakan

sebagai halaman monitor apakah data tersebut sudah diverifikasi
oleh Admin Instansi.
vi. Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat

untuk dirubah kembali dengan menggunakan:

1. Klik tombol - untuk merubah data PN/WL dengan

tampilan seperti ini :

Edit Verifikasi PN/WL

NIK =
3374130707870001
NIP/NRP *
0000947
Nama Lengkap *
EKO YULIARIANTO
Instansi *
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Unit Kerja *
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Sub Unit Kerja
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Jabatan *
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Email
informasi@kpk.go.id
No HP
085640763677

*Simpan MBatal

Perubahan hanya dapat dilakukan pada field unit kerja,
sub unit kerja dan jabatan. Kemudian klik tombol

\
untuk menyetujui atau untuk

membatalkan.

2. Kilik tombol - untuk membatalkan perubahan jabatan
PN/WL.
e. Langkah-langkah menjadikan Non Wajib Lapor adalah :

i. Hapus row data PN yang akan dijadikan menjadi Non Wajib
Lapor.

=l

ii. Kemudian setelah semua fie/d mandatory diisi klik tombol —_

dan klik tombol | ¥ | pada kotak alert yang muncul setelah
klik save.




Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with ¥ML Spreadsheet 2003. Do you want to keep the workbook in this format?

» To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.
«To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.
«To see what might be lost, dick Help.

Yes No Help

iii. Kemudian upload file excel yang sudah dirubah tadi dengan klik

P
| ar Browse ... Upload files .
tombol sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Peiambahan/Penbahan Data PN/ Melsiul Fille Excel

L] P Uplod

Dawnload & Uplos Fiea Eucel 5 [ R s g
Urgarax = s fkeer E e
Download files FIN SRR s

mma)

Upload file Excel yang sudah diperh:

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

iv. Klik tombol Open dilanjutkan klik tombol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.

Whkpn

8- REGITRATION -

unit Kesga;

MARECK

TRALAZ DAM DATA

MPUTER FOREREIC
wboigamel - |

DREEIS

PEL BUEAR EADAL

Halaman ini juga dapat digunakan sebagai halaman monitor
apakah data tersebut sudah diverifikasi oleh Admin Instansi.
v. Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat

dibatalkan dengan klik tombol .




3.3.5 Verifikasi Data Excel
Submenu Verifikasi Data Excel merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi
untuk melakukan verifikasi data PN/WL yang ditambahkan oleh Admin Instansi sendiri
atau Admin Unit Kerja. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL - Verifikasi Data Excel

Blhken

-REGISTRATICN

Werifikos /WL Vio Ece

JABATAN

123454TAR0325246 A123 RANGGHA :Przsuus MUDA 2 - e n u n
O A

Draifior Moa Wit Laps [ YAT
MAILEOX " Mararmplkan | sampal | don | bors oato cartzmo =iy - Selonjuryz | Terokdic

2. Tab Penambahan PN/WL
a. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

v
b. Tombol - untuk menyetujui penambahan data PN/WL, selanjutnya
data PN/WL akan masuk pada list PN/JWL Offline dan Data Wajib

Lapor.

c. Tombol . untuk merubah merubah data PN/WL karena ada

ketidaksesuaian.

d. Tombol n untuk membatalkan penambahan data PN/WL.
e. Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul

tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. Klik

W fmemalntuk mengirimkan email data-data yang telah

diverifikasi.




Acderiin Insbnsi KPK (20001 8E7202)
KPR

Bihken

©-REGISTRATION .
Verfikosi PN/WL Vo el

nit Kara

i

MAREOX

f. Data Penambahan PN/WL dari excel telah diverifikasi oleh Admin
Instansi maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/WL Offline dan

Bhkpn = e oo

e-REGISTRATION «  PMN/WL OFFLINE - T
Q Tl

T AN
PABER ATAZAN KOIRLIFS] PG

13 | bonyhalaman

Menomgpikan |

MAILBOX

Versien 10

Cepyright © 2017 Cor

o-EEGISTRATION WAJIB LAPOR & Tieg o Wapblapw
k3 Ay Lindf Keejo
Tahwn WL - Cari ; ¥
Statss Lopar: g O

10 (e berhmokamor

Tampikan

AN
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MATLBEX «
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3. Tab Perubahan PN/WL

a. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

v
b. Tombol - untuk menyetujui perubahan jabatan PN/WI, selanjutnya

data PN/WL akan masuk pada list PN/WL Online/Offline sesuai
status terakhirnay dan list Data Wajib Lapor.




Tombol - untuk merubah merubah data jabatan PN/WL karena ada
ketidaksesuaian.

Tombol - untuk membatalkan perubahan jabatan PN/WL.
Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul

tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. Klik
ﬁ Kinm email
diverifikasi.

ﬂlh}ggq e owoun . & s eam—

©-REGISTRATION

untuk mengirimkan email data-data yang telah

Vodfikasl PN/WL v scal

& i aeos

MANZOX

Data perubahan jabatan PN/WL dari excel telah diverifikasi oleh Admin

Instansi maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/WL
Online/Offline sesuai status terakhir dan list Daftar Wajib Lapor.

e-REGISTRATION «  PN/WL OFFLINE

 ATAS AN KDIRLIFS) [KPE)

Tompikon 1} | bori/hakamon

MARBOX
Capyright © 2017 Eorisi Famesanantosan Konpd, Al G re Versian 10
ETARET
G] hk p n ABERANTASAN 50 RUFS [KP5)
o-REGISTRATION - WAJIB LAPOR # T Waib lape
2 L il
Teahor WL~ P
Stotus Lapor: Q  Cew

| FALIGTEOIENES RANGTA artine E.J nu u
MATLBCX
Misrampikon | samoe | dar 1 bors data [ pe— . f—
Capyright B 2087, Karrisl Pambarantawan Korupil Al ights resansaed Vemnian i)




4. Tab Non Wajib Lapor

a. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

b. Tombol - untuk menyetujui PN/WI menjadi Non Wajib Lapor,
selanjutnya data PN/WL akan masuk pada list PN/WL Online/Offline
sesuai status terakhirnya dan list Data Non Wajib Lapor.

c. Tombol u untuk membatalkan proses PN/WL menjadi Non Waijib
Lapor.

d. Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul
tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. Klik

@ Fmemal - ntuk  mengirimkan email data-data yang telah
diverifikasi.
glhkpn

©-REGISTRANION

MALEOX

e. Data Non Wajib Lapor dari excel telah diverifikasi oleh Admin Instansi
maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/JWL Online/Offline
sesuai status terakhir dan list Daftar Non Wajib Lapor.

& [ O B s o

e-REGISTRATION ¥ PMN/WL OFFLINE F & Eag PN

PHIWL CnEne

MALBON

apyrighl © ZOTT. Coeisi Famesarantascn Kond, Al AN rsarie. Vrsizn 10




Bhkpn

&-REGISTRATION - DAFTAR NON WAJIB LAPOR W Ceg o Walihlaper

il Admin Lind Kora

FrWL Oirfins
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3.3.6 PN/WL Online
Submenu PN/WL Online merupakan submenu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin Unit Kerja untuk mengelola data PN/WL yang telah menggunakan aplikasi
e-Filing LHKPN atau telah mengaktivasi akun e-Filing LHKPN. Langkah-langkahnya
adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL > PN/WL Online

Jako (ADAN BISTARSI)
|hkpn BERANDA  FAMDUAN. | FAG @ KOS PEMBERANTAS AN KORUPS! [KPK)
= LOGOUT
Tt o i M -
o

o-BEGISTRATION - PN/WL ONLINE PP

e —
1 D0ODIOIFTIRITE? 1 FALAMBAS SITORLS DIREKTUR MONITOR - DIREKTORAT MONITOR - DEFUT! BIDANG u B
BEORMAT DAN DATA

MAREOX ¢ Manamgiien 1 sompai | dar | bork data Perfoms: | Sebeiumoya - Selarutnya

2. Fungsi Tombol

a. Tombol n digunakan untuk melihat data PN/WL online.

b. Tombol u digunakan untuk mereset password PN/WL. Sebelum
melakukan reset password pastikan terlebih dahulu bahwa memang
ada permintaan tertulis dari PN/WL untuk melakukan reset password.




3.3.7 PN/WL Offline
Submenu PN/WL Offline merupakan submenu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin Unit Kerja untuk mengelola data PN/WL yang belum menggunakan aplikasi
e-Filing LHKPN. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL -> PN/WL Offline

Bihken

SECLEmATION % PN/WL OFFLINE prren ey o . Ewg PN

O030C00000085045 MISEAH TAUFIGLURROHMAN

Merompdion | soroct | dord | bors dodo Partorma almah yo . alonjutiya
MAREDK c

Copyright © 2017, Komis Permbercniasan Kerups, Allighis resenved Vorsion 1.0

2. Fungsi Tombol

a. Tombol n digunakan untuk melihat data PN/WL offline.

b. Tombol E digunakan untuk mengaktifkan akun e-Filing LHKPN
PN/WL. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

i. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi
Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN yang telah diisi dan
ditandatangan lengkap serta melampirkan fotokopi KTP.

ii. Pastikan dalam aktivasi PN/WL sesuai dengan isian yang tertera
di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing
LHKPN.

iii. Klik tombol udan aplikasi akan menampilkan halaman

seperti ini :




ek Falsperan®

e <
iv. Pastikan NIK sudah sesuai dengan Formulir Permohonan Aktivasi

Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN vyang telah diisi dan
ditandatangan lengkap serta lampiran fotokopi KTP. Apabila NIK
belum sesuai Admin Instansi atau Admin Unit Kerja dapat

merubahnya melalui tombol dikarenakan NIK akan
digunakan sebagai wusername PN/WL dan tidak dapat dirubah
kembali.

v. Pastikan semua fie/d telah diisi lengkap termasuk alamat email
dan nomor HP dikarenakan email aktivasi dan token atau one

type password (OTP) akan dikirimkan ke alamat tersebut.

vi. Kemudian klik tombol dan data akan

berpindah ke submenu Daftar Individual pada tab Perubahan

Jabatan untuk diverifikasi oleh Admin Instansi.

3.3.8 Daftar Wajib Lapor
Submenu Daftar Wajib Lapor merupakan submenu yang digunakan oleh Admin
Instansi atau Admin Unit Kerja untuk mengelola Daftar Wajib Lapor LHKPN di Instansi
masing-masing. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL -> Daftar Wajib Lapor
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Jokin (ADMI INSTARS|
]hkpn BERANDA.  PAMDUAN  FAD ﬁ KM PEMBERANTASAM SORUPY [KPK|
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2. Fungsi Tombol

a. Tombol n digunakan untuk melihat data wajib lapor LHKPN.

b. Tombol ndigunakan untuk merubah data wajib lapor LHKPN tanpa

merubah statusnya menjadi online atau offline.

c. Tombol u digunakan untuk merubah status PN/WL menjadi Non
Waijib Lapor. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut sudah tidak termasuk
wajib lapor LHKPN di Instansinya.

ii. Klik tombol u pada data PN/WL yang akan dirubah statusnya
dan aplikasi akan menampilkan halaman seperti ini :

Maon Akhf
iii. Kemudian klik tombol dan data akan berpindah ke

submenu Daftar Individual pada tab Non Waijib Lapor untuk
diverifikasi oleh Admin Instansi.




3.3.9 Daftar Non Wajib Lapor
Submenu Daftar Non Wajib Lapor merupakan submenu yang digunakan oleh Admin
Instansi atau Admin Unit Kerja untuk mengelola Daftar Non Wajib Lapor LHKPN di
Instansi masing-masing. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL -> Daftar Non Wajib Lapor

ok (A0NIR (HETANE)
|hk p n BERAMDA, PAHDU AR FaG Q KOS PENMBERANTASAN ESRURE (KPK]
gRECHEAON & DAFTAR NON WAIIB LAPOR e

FM/WL Qnine : TAHUN TANGTAL
W LAPGR

UL e

Doftar Mon Waflr Lop

MAIECK s
SERRETARIAT JENCERAL

Menamgikan | sampa | deri | bari dota merdoma; | ssabeim . ol ||| TareE

2. Fungsi Tombol

a. Tombol n digunakan untuk melihat data non wajib lapor LHKPN.

b. Tombol ndigunakan untuk merubah merubah status PN/WL menjadi
Wajib Lapor. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut sudah termasuk wajib
lapor LHKPN di Instansinya.

ii. Klik tombol npada data PN/WL dan isi lengkap setiap field
yang disediakan yang akan dirubah statusnya dan aplikasi akan

menampilkan halaman seperti ini :

S INSTANS " O

DEPUT] AN PENCED AHAK
Tampal| Tanggel Lakis * 8 BB UNIT RERIA ©
skaFTE mEmaaeen
JABATAN 03
Jurita Katamin *
RENTIIA
Peiapeaun Oniing
Py N

Emall 0




iii. Kemudian klik tombol dan data akan

berpindah ke submenu Daftar Individual pada tab Penambahan
PN/WL untuk diverifikasi oleh Admin Instansi.

c. Tombol u digunakan untuk menghapus data Non Wajib LHKPN dari
aplikasi. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut adalah data PN/WL yang
harus dihapus dari aplikasi e-LHKPN.

ii. Klik tombol ﬂ pada data PN/WL yang akan dihapus dan
aplikasi akan menampilkan halaman seperti ini :

Daita Wom W Lapor
Banarkon Ao Monghacks Mo W, nawah ini 1
i 1

iii. Kemudian klik tombol dan data akan terhapus

dari aplikasi e-LHKPN.

3.3.10 Daftar/Update via WS
Menu Daftar/Upadate via WS (Web Service) merupakan cara penambahan dan
pengelolaan data PN/WL mekemudiani web service. Adapun langkah-langkahnya
adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration = Kelola PN/WL - Daftar/Update via WS

Admin Kemenkey (AT NI
I h k pn BERANDA  PANDUAN  FAD KEMENKEL
¥ LOGOuT

e-REGISTRATION
Datlar BR/WL i Wb Semics

MAILBOX




2. Klik tombol untuk menjalankan web service. Apabila berhasil

maka data akan langsung muncul pada tab penambahan PN/WL. Data yang
diload pada web service sesuai data yang tersedia dari service (layanan) yang
ada.

3. Untuk pengelolaan data PN/WL via web service, dapat menggunakan beberapa

fungsi sebagai berikut :

Admin Kemenkeu (ADMI HITANIE

ﬁihkpn Bl

o-REGISTRATION a
Doafar PN/WL vio fleb Sanice

Kool Ackrin Urit Kara

JABATAN
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SERRET ARLAT JFNDERAL

MAILBOX ASEP JMMMIDEI KEPS ARIHTASES) DA PELAPORA KELANIGAT Il - n u
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- Kilik tombol ﬂ untuk mengubah data PN/WL via WS

Edit vediikasi PRWL

HIK
LSS TERI T4
HIF/NRF
230043
Narma Lengkap *
KLUMIC
Bnsheansi

KEMEMTERIAM ICEL ARG AN

Wnit Kevja *
SEKFETARIAT JEHDERAL

Subs Uit Kerf

Jabaten *

- Klik tombol - untuk menghapus data PN/WL via WS

3.3.11 Verifikasi Data WS
Menu Verifikasi Data WS (Web Service) merupakan menu yang digunakan oleh Admin
Instansi untuk melakukan verifikasi data PN/WL via WS yang ditambahkan oleh user




-

instansi. Adapun untuk menjalankan fungsi tersebut, langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration - Kelola PN/WL - Verifikasi Data WS
Bhkpn e e oo

e-REGITRATION
Verfias PN /WL Vio Wab lerice

JABATAN

Veriiosl Doio Wi

ARH TUNEANG AT 7130 5 - JRO PERETACAARN D

MANBOK

AKLINTANE) DAH PELARDRAH KELANGA
EKAETARIAT JERDERA

AELNTAAD
TARTAT JEKE)

LA 5L KLINT A
VG AN - SERRETARLAT IERDERAL

CUAM AKLINTANG] DM PELAPOIRAH KELAMCA}
- SERRETARIAT IENDERDL

2. Klik tombol untuk melakukan proses approval data PN/WL via WS.
Kemudian klik "OK” maka data PN/WL via WS akan hilang di menu verifikasi
data PN/WL WS dan menu Daftar/Update via WS. Misal approval untuk data an
“DANI HASAN".
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3. Data PN/WL yang telah diverifikasi oleh Admin Instansi maka status PN/WL
akan aktif (dapat dilihat di menu PN/WL Aktif).
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4. Data penonaktifan PN/WL yang telah diverifikasi oleh Admin Instansi maka
status PN/WL akan aktif (dapat dilihat di menu PN/WL non Aktif).
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3.3.12 PN/WL Aktif
Menu PN/WL Aktif merupakan menu yang digunakan untuk melihat dan mengelola

daftar PN/WL yang status akunnya “aktif”. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai

berikut :
1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL > PN/WL Aktif

Admin Instansi KFK (A0 RETAR

Glhkpn BERAMDA  PAMDUAM FAQ KPE
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2. Klik tombol “ untuk melihat preview data PN/WL

Detail PHIWL

Detail
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3. Klik tombol n untuk mengubah jabatan PN/WL

Pesubahan Jabatan

Nama PN ABDUL BASIE
Ne i Jabalan ™ JAKSA - PENUNTUT URAURA - DIREXTOR AT PERNUNTUTAN

Irakorsl Azal = NS PEMBER ANTASAN KORUPSH KPS

IngtangiTujuan KOMSI FEUBERARTASAN EORUFS [KPE)

Und Keja™

Suls Unit Kejo

Jaobolun”




Apabila ada data perubahan, maka masukkan data perubahan kemudian klik

tombol BaeiiEill. Data hasil perubahan jabatan, akan dapat terlihat pada
preview data PN/WL.

Admin Instansi KPK (ADMIN 1STANE]
Gl hk p n BERAMDA  PAMDUAM  FAG i

LOGOUT

-REGISTRATION ~  PN/WLAKTIF A Eeg PH

Kk i Lt Kana

e Showdng 1 1o 4of 13 antrles - 2 St —
Data yang mengalami perubahan jabatan, akan memerlukan proses verifikasi
dan approval terlebih dahulu oleh admin instansi. Ditunjukan dengan warna
merah dan tidak ada tombol aksi.

Admin lnshanst KPK (ADM0TETAH]
|hkpﬂ BERANDA  FANDUAN  -FAG KPK
LOGaNT

Frarmparan ity Mencdate

Verfikasi Data individual

Farubahan Jaboion (2) PNANL Maor Akt (1)
Porsbohan Joboton

Show | 1D e eniries Feoroh;

IABATAN

=n
RATCR - SECRETARIAT - - DIERUTI BIDANG PENPOISTAN uu

MAILBOX s Showing 1402 of 2 enkies - st

N ADITAAN0 T ABDIL BASR  ADNA

Klik tombol untuk melakukan approval perubahan jabatan. Kemudian data
tersebut akan memiliki fungsi di kolom aksi seperti sebelum mengalami
perubahan jabatan.

Admin Instansi KPK | ADHN RETAaril
|hk n EERANDA  PANDUAN  FAQ KFE

LocouT
Tromatanan s drsdabe

&-REGISTRATION ~  PN/WL AKTIF A Swmg BN

[ 35032410027 40008 ABCUL FATAH

UHIT KER A -DEP UTI BEDANG MEDRKAS Dt nuﬂ n
DT,
e EIEIED

Showing 11 to 13 of 13 eniries — Praviou 1 n

FFA 127105 ACHMAD PULAN A NECRMAS! DA DAT,

MAILBOX




Untuk melihat detail preview perubahan dapat dilihat dengan melakukan klik

pada tombol n

Detail
ik A1 7408020282001 |
Hama { ABDLL BASE
Tempat / Tanggal Lahir TEGAL 2 Februce 1762
Jonis Kelamin + Lok - baki
NIF U001 26k
Insiansi : KOMES! PEMBER ANTARAM KORURSH JKPE)
Unit Kerja : DEFUTE SIDANG PEMMDAKAN
Sub Unit Kerjer
Jabatan : ADMINIETRATOR - SEKRETARIAT
Email
Nemot Handghone 108127757 6187

JABATAMN/ESELDM LEMBAGA, UNIT EERJA LB UNIT KERFA
T JAKSA - PEMUNTUT LWL - DIREKTORAT KOMS PEMBERANTAS AN KORUPS! DEFUT BIDANG SUB UMIT KER JA -DEPUTI BDANG
PENUNTUTAN [KPE| PEMINDALAN PENINDAKAN
2. ADMMEIRATOR - SEKRETARIAT EOMS FEMBERANTASAN KORUFE! DEFUT BIDANG
(3] PENINDIAL AN

Klik tombol n untuk menonaktifkan PN/WL.

Penonaktifan PN/WL

Benorch Akan bMenonckdifiion PRWL dbawah ind §
HIK F17401020282001 1
Noma ABCARL BASIE
Jeriz Kebarnin Lax) LAk
Tempal | Tanggal Lahir TEGAL . 02020 752
Frmail
HOC HP 081277576189

Klik tombol B8 untuk melanjutkan proses nonaktifkan PN/WL. Maka data

tersebut akan menjadi nonaktif dan diberi tanda warna merah.

Admin Ingbans KPK =000 PETANDD

I h k n BERMIDL  PAmNDUAN  FAG EPE
Locour
Tearsiimens Fu W'

&-REGISTRATION - PN/WL AKTIF & Bz MM

Q Ol

RETARLAT - S5 4T Tl BEDAPHS PE-NTAKAN - DT SDANG
RAAS] CIAN TIATA - SLIE LIT KL -TEFUT BINANE BEORRASIDAN nnn u
AN IMFORMAS TIAN DATA

Fhowing 11 fo 13 of 13 eniries — Pravious 1 ‘

MAILBOX

Data PN/WL yang dinonaktifkan akan memerlukan verifikasi manual oleh Admin
Instansi. Oleh karena itu data akan masuk ke menu Verifikasi Data Individual
seperti berikut :




LoGoUT

Adrmin Inabonsi KPK [ADHIN BLTARS]
ﬂlhkpn BERANDA  PAMDUAN  FAD KPE
Tamuiris ) Sissn

«-RECISTRATION u:
Verifikasi Dats Individual

o Urit Karja

Ferubahor sabatar (1} FHANL Mo Akf (2]

PNWL Non Ak

Shaw' 0 [«| antas Sacrmh:

AEDAIL AT

MAILBOX L 2 7410207001 1 ABCHIL BASIR

Klik tombol untuk melakukan approval perubahan data yang berupa
penonaktifan PN/WL. Apabila sudah maka data tersebut akan masuk ke menu
PN/WL Non Aktif seperti berikut :

Addrmin Instanal KPK [ADRI IETALS]
Glhkpn ERANDA  PAKDLAN  FAD RER

LoGouT

e-REGISTEATION « NONAKTIF s

BODOOOCO0N 20t 8

2 1£71080308850008 AEDAN ST AKLBD

ERNE X ] SO B

4 NN BAMGCA




-

3.3.13 PN/WL Non Aktif

Menu PN/WL Non Aktif merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data

PN/WL yang statusnya non Aktif. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL 2> PN/WL Non Aktif

Qhkpn oo e -

e-REGISTRATION «  NONAKTIF neemas o

Admin Insbansi KPK (AZMIN NETAMN
KPR

Exicls N

i Unit Rea

CODODCOCDO0T 4056 A DAMANE

2 | &7 10B0E0RER00: ABDAM SYAEURD

31 7407020282000 ABDUL BASE
& HIIITNR TARGTA
MAILBOX g
5 ATITITINe RANGGA
& L7110 11N RAMSIGA

Shawing | 4o 6 of & entries

JABATAN

AFTARAN DA PEMERIEEAAN LHEPH - SUE UKD u n

IOANG PENCEGAHAN - DEPUTIEDANG

MEAMN LHEPH - SUB UNT n u
aH - DEFTTIBLANG

2. Klik tombol ﬂ untuk melihat preview data PN/WL Non Aktif

Detail
HIK
Nama
Tempat | Tanggal Lahic
Jenis Kelamin
NP

Instanai

Unit Kedja

Sub Undt Kega
Jobatan

Sl

Mamar Handphons

LEMBAGA

317401 0202820011

 ABDIUL BASIE

:TEGAL 2 Febnuand 1982

Lokl -

10001260

KOS FEMEERANTAS AN RORLPS! [KPE)
DEPUT BIDANG FENINDOARKAN

: ADANNISTRATOR - SERRETARIAT

URIT KER 44, 5L LINIT KER 44

| JAESA - PENUSIUT LIMUM - DIREKTORAT
PEMUNTUTAM {KPE|

2 ADMINISTRATOR - SEKRETARIAT
1P|

KIS PEMBER AMTASAN KORUPS! DEPLTI BIDANG

SUB LINM KERLA -DEPUT] BIDANG
PENINDIEKAN PENINDIAKAN

KOS FEMEERANTASAN KORUPS| DEPLT BIDANG

PEMINDARAMN

3. Kilik tombol u untuk mengaktifkan kembali akun.




Altivasi Status PNWL

ABDUL Bal®
ADMINSTRATOE - SERRETARI AT
ROME] PEMBER ANTAS AN RORUPE! (KPEK)

Instar Tujuan: EOLIE FEMBERANTAR AN EORUPS! JKFK)

Umit Kerjo” : DEPUTI BIDANG INFOEMASE DAN DATA
Sul Ui Kerje : TE—

Jabatan® : STAF - DIFEKTORAT FENGOLAHAR (MEORMAS] DAN DATA

Masukkan Unit Kerja dan Jabatan, kemudian klik tombol . Setelah itu
data tersebut akan masuk ke menu Verifikasi Data Individual karena
membutuhkan verifikasi dan approval perubahan jabatan.

Addrmin Insbanal KPK (ADRR INITANSD

#-REGISTRATION
Verifilcasi Dot Individual

Helolo Admin Unlt ket

Panybonon Jebatan (2] PHAWL Mom Ak 1]

Perubohan Jabatan

Show| 10 | sntres Secrch;
. IABATAN:
1= AL - DIREKTOIRAT FELLINTUTAN) - SUB LT £ER A4 -DEFUT BEIANG PENINDARAN - DEUTI BDANG un
31 T40I00GNI00N] AEDUL BASIE STAF - DRREFTORAT PENGOLAMAN IMFDR BAAS: DUAN DUATA - - DEFUT: BEVANG INFCRMAS! DAN DATA un

Kemudian klik tombol untuk melakukan approval perubahan data dan data
PN/WL yang di-approval akan menjadi PN/WL Aktif.

Admin Insfansi KPK ADMIN IRETANII
Glhk p n BERANDA  FANDUAN  FAGH KER
LOGOuT

&-REGISTRATION - | PN/WLAKTIF - ERGs

ABLUL BASR

ENCOLAHAN HFORMAT QAN DITA - LB IF
Curd CIATA - DIEFUT] BADANG PEDIRIAAS DA DATA

PHIWL Non Akt Foming 17 1013 of fAenires o Frendous 1 n




BAB IV
E-FILING




BAB IV
E-FILING

Modul e-Filing merupakan modul yang digunakan untuk pengisian LHKPN secara online
oleh Penyelenggara Negara dan atau Wajib Lapor. Modul ini hanya bisa diakses oleh
Penyelenggara Negara dan atau Wajib Lapor yang sudah terdaftar dan diaktivasi
melalui modul e-Registration.
Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Login

? ... @... ©
1.1 Buka web browser menggunakan c atau atau yang

terdapat pada komputer Anda.
1.2 Masukkan alamat Aplikasi e-LHKPN pada address bar, vyaitu

https://elhkpn.kpk.go.id

DAl | dhkpokpkgosdipocaivssfogn 0 e Qs %Ea 3+ 40 ¢ =

Qihken |

Konsak Karre

Korvei Pemoesaneason Moruss:

1.3 Masukkan wusername, password, dan kode keamanan untuk melakukan
login dengan ketentuan sebagai berikut :
1.3.1  Username untuk PN adalah Nomor Induk Kependudukan (NIK)
yang telah terdaftar di aplikasi e-LHKPN.
1.3.2  Password akan dikirimkan melalui email/ (surel) pribadi Admin
atau PN/WL oleh KPK apabila akun telah didaftarkan di aplikasi
e-LHKPN.



https://elhkpn.kpk.go.id/

1.4 Kemudian klik tombol

1.5 Setelah /ogin, aplikasi akan men-direct pengguna ke halaman beranda
yang menampilkan pengumuman atau Informasi dari KPK sesuai dengan

hak akses yang diberikan.

Ele fdE \iew Hgoy Bookmes Tods Help

Pengumuman Terbaru

e ek PARGUALMON Ben

1.6 Apabila /ogin gagal periksa kembali username, password, dan kode
keamanan. Apabila tidak berhasil login ulangi kembali proses tersebut,

atau menghubungi KPK.

Klik tombol

Data harta PN/WL yang dilaporkan terdahulu telah di migrasikan juga ke modul
e-Filing, sehingga memudahkan PN/WI untuk mengisi LHKPN selanjutnya.
Aplikasi akan menampilkan rekapitulasi harta yang pernah dilaporkan
sebelumnya berupa grafik yang dapat dilihat total harta per item dengan
menggeser kursor ke arag grafik yang diinginkan.

Bagi PN/WL yang belum pernah melaporkan harta maka tampilan grafik tidak

akan terlihat pada halaman tersebut.




Trntserm .—.-w»

g Ih k n Sanin, 10 Apl 2017 A WAHYUDE
BERANDA  PANDUAN  FAQ PN/ WL
08:44:58 il

ot
o B LHRPN BARU
REKAFITULASI HARTA (Rp.) REKAPITULASI PENERIMAAN [Rp.} REKAPITULASI PENGELUARAN (Rp.)
1000200000 AN0000 000 001000 000
250000000
fapanone F00.000 000
00000 00D
BOO.O0D.000
200000000 150000000
400000000
00,000 000
200000000 I I 11000 40,000 000 I
0 0 0 -
HTH ‘.'ul "'E. 9:1 KAS bl PP PUK PHL PR PH PaL
015 W23 2005 B3 2005 B2
Riwaryot LHEPH
*Data herde hest migrad yang merilk fanis rmcha vang US§ dikonverd menfodi mata vong Fp. dengon rilal s 1 U58=Rp. 10000 o o .

Di halaman ini juga menampilkan riwayat harta yang pernah dilaporkan

sebelumnya.

Senin , 10 Aprl 2017 WaHTUDI
BERAMDA PANDUAN FAG < 2 P /WL
08:44:07 B

Mailbo

Riwaoyet LHEEN

“Dicstes hartay hasll migras yong memiliE jani mcta wang USE dikonvernd menjodi malo uong Rp. dengon nilal kurs 1 UES = Rp. 10.000.-

|
Tarnpilkan | 10 'i borisfnolaman =an Q | Cleor
Hg.| Noma PH (| Tanggel ] Jobeton
WL Laper Pelaporan

I WAHTUDE 31122015 Pemod = FUHCSIOHAL DIREETORAT PEMDAFTARAN DA PEAERIKSAAN LR - DEPUT BIDANG
PEMCECAHAN

2 WAHYUDE 211200013 Pernelt * RUNGIICOHAL DIRECTORAT PEMNDAFTARAN DAN PEMERKEAAN LHKPH - DEPUT BIDANG
PENCEGAHAN

3 WaHYUDE  3NIZI2011 Penicc = RIMGHOMAL DIREETORAT PEMDAFTARAM CHax: PEMERIKS AAp LHGPM - DEFUT BIDANG
PENCECAHAN

4 WAHTUD  Z0/08/2007  Periods ® FUNGSIONAL DIFEKTORAT FENDAFTARAN DAN PEMERICAAN LAPORAN HARTA KEXAYAMN m . n
PENTELENGGARA NEGARA - DEPUTI PENCEGAHAN

PN/WL dapat melihat detail harta dengan meng klik tombol n atau E

3. Pengisian LHKPN baru dengan langkah-langkah klik  tombol

0 151 LHEFMN BARU

BUAT LHKPN BARU

Jenis Laporan * 6

v

-

~




Apabila ingin melanjutkan data LHKPN yang sebelumnya, maka PN/WL Kklik

tombol n pada data yang memiliki status m
Glhkpﬁn AERANDA  PAMDUAN  FAQ "1'}6}6}];’

&-FilFrig

Pilih jenis pelaporan (periodik/khusus).

Jenis pelaporan “periodik”
o Penyampaian LHKPN berdasarkan periode berkala;
o Pelaporan LHKPN setiap tahun sekali;
o Batas waktu penyampaian LHKPN paling lambat pada tanggal 31
Maret tahun berikutnya.

Pilih tahun pelaporan

Kemudian klik tombol untuk melanjutkan proses pengisian LHKPN.

BUAT LHEPM BARU

Jeniz Laparan “ 6
. Periodik

Tahun Pelaporan * (6

Jenis pelaporan “khusus”

o Penyampaian LHKPN berdasarkan periode perubahan jabatan;

o Penyampaian LHKPN pada saat pertama kali menjabat atau
mengakhiri jabatan;

o Pengangkatan kembali sebagai PN setelah berakhir masa
jabatan/pensiun;

o Batas waktu penyampaian paling lambat 3 (tiga) bulan setelah
menjabat atau berakhir masa jabatan/pension.




o Pilih status pelaporannya
= Calon Penyelenggara Negara
= Awal Menjabat
= Akhir Menjabat

o Pilih tanggal pelaporan

o Kemudian klik tombol untuk melanjutkan proses pengisian
LHKPN.

BUAT LHKPN BARU

Jenis Laporan * @

Khusus

Status * @

Tanggal Pelaperan “ &

5. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman pengisian LHKPN seperti

berikut:
Ihk Raou, |13 042014
BERANDA  PANDUAN FAQ
INKpN 14:43:11
DATA PRIBADI
Deiln o]
T .. — .
labaiary
FRDO1B390001 1590
Dot 1
Name Lengkap * & Jeris Kelamin * &
Harla
- SUR CSHNMEGA
Gelor Depan € Tempat Lahir * €
Gwler Belakany O Tanggal Lahir =0
m = !l

Halaman pengisian laporan LHKPN terdiri dari beberapa bagian, yaitu :

4.1 Data Pribadi

Menu Data Pribadi merupakan bagian yang digunakan oleh PN/WL untuk melengkapi
atau mengubah data pribadi yang telah didaftarkan sebelumnya. Adapun langkah-
langkahnya adalah sebagai berikut :




1. Masukkan data-data pribadi yang dibutuhkan, terutama untuk field yang
diwajibkan untuk diisi (*). Gunakan tombol @ untuk memudahkan tata cara
format pengisian form data pribadi.

Bhkpn  |[moe fmce o 145230 & e
T
DaTa PRIBALDI
Fate © MK "6 ity
Mama Lengkap * & 'Q
Gelar Depan O Tempat Lahir " ©
Gelar Belakang B Tanggal Lahir * &
2. Kemudian klik tombol untuk melanjutkan pengisian data pribadi

yang belum lengkap atau yang mengalami perubahan.

3. Apabila sudah lengkap, klik tombol BaS&8 untuk menyimpan data pribadi yang
mengalami perubahan.

4.2 Jabatan

Menu Jabatan merupakan bagian yang digunakan untuk mengubah data jabatan dan
atau menambahkan jabatan apabila PN/WL memiliki rangkap jabatan di Instansi
lainnya.

Ihk IR T Raou . 13 A 2076 HUR OSHIMEGA :
nKpn i el 14:58:59
IABATAN
Dt Frivadi Jabnan
Jabafan

ikl Jubalan rangkep. sllakan lembahkan (+Jobalan Rangkap) kemudian pliklah Jabalan Ukama Anda.”

“ JABATAN | LEMBAGA UNIT KERJA, SUR UNIT KERJA AESI
I EPALABIDAMG PERENCANAAN BADAM INTELUEN MEGARS, IEFRETARIAT UTAMA n n
1. Klik tombol | ' apabila PN/WL akan menambahkan data rangkap

jabatan di Instansi lainnya.




2. Kemudian aplikasi akan menampilkan form data jabatan seperti berikut :

FORM DATA JABATAN

Jabatan B

Alamot K anbar

3. Masukkan data jabatan yang meliputi :
o Lembaga (*wajib diisi)
o Unit Kerja (*wayjib diisi)
o Sub Unit Kerja
o Jabatan (*wajib diisi)
o Alamat Kantor
Apabila telah selesai klik tombol untuk menyimpan data rangkap jabatan

di Instansi lainnya.

Fobw . 13 Jui 2014 HUR DEH MEGA

Glh}-( Eﬂ AERANDA  PANDUAN  FAQ 15:05:20 E::\:_‘-‘I
—

JABATAN

‘aibaton

et Bile Ande memilkl Jabs) k i babkandilal cion Rengkap) kemudian piliblah Jabalen Ubama Anda®

Data jabatan baru Cea

Pargsiutron

Lomplkon

Panjualan/Palspaian 1 Jonaton & BADAH ITEL BN HECARA DIEFLTI B0 ARG IMTELLIES EXOMOM n u

Lammien Feaslitas
VEPALS BIDANIC PERERITAMLAL EADAN FITELLEH LEGARE IECRETAR AT UTARMA n

Raview Horta

ST R

4. Apabila ada perubahan terkait dengan jabatan, maka klik tombol n dan sistem

akan menampilkan halaman seperti berikut :




FORM DATA JABATAN

Lembaga * 6

BADAN INTELLIEN MEGARN,

Unil Kerja =0

SENRETARIAT LITAIMA

Sub Unil Kerja &

Jobatan 0

HERALA BIDANG PERENCANAAN

Alamat Kantor &

5. Masukkan data perubahan pada form data jabatan, kemudian klik tombol

untuk menyimpan data perubahan.
Rabu . 13 Jui 2014 MUROSHIVEGA
Elhkpn BERANDA  PAMDUAN  FAQ

bl 15:08:35 ocour
Mailoox

“iabaton
0 +Eangimp jatatan.
Data Fribodi
Bila Andia mermiliki Jabalan rangkap, siakan { imn pilihlah Jabaian tema Anda.*
CoRs
Diata Kalunrgs

e .

Panefimacn 1 Jobatan A BADAN INTELLIEN HEGARA DEPUTT RIDANG INTELLEN EEOM DA n n
T S | x EEPACA DACHAN PILAKEANIA AMCCARAMUMIN | BADANINTELEN HECARA | SEXRETARIAT LTTAMA

Lamgiran

Fenjsalon/Peleposen

Larmsiran Fasifia Data jabatan yang
engalami perubahsa

Poview Harla

©

6. Setelah data perubahan dan penambahan jabatan selesai, maka PN/WL harus
menentukan jabatan utamanya dengan klik tombol .
SET JABATAN UTAMA

Apakah Anda Yakin akan Memilih Jabatan KEPALA BAGIAN PELAKSANA
ANGGARAN UMUM Sebagai Jabatan Utama 7

7. Kilik tombol untuk menyimpan setting jabatan utama.




Jobaton

Bila Anda iliki Jabakan kep, silakan fambahkan (+Jabatan

pilihiah Jabatan Utama Anda.*

Dipilih sebagai jabatan
utama

1 Iobatar & BADAN INTELLIEEM HEGARA DEPUTE BIDAMG INFED

| 2 KEPALA BAGIAN PELARS 214 A4S E-AR A0 LNUM BADAN INTELEM NECARA | SEKRETARIAT UTAMA

4.3 Data Keluarga

Menu Data Keluarga merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data keluarga
PN/WL. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

ﬁ'hk n Rapy , 13 Jull 20146 NUR O5HI MEGA
p BERANDA  PANDUAN  FAGR St B WL
A Eblbe ety 16:01:13 OGO

DATA KELUARGA

Data Keorga

NO HAMA HUBUNGAN TEMPAT DAM TANGGAL LAHIR / PEKERIAAN
DENGAN PN FENLY KELAMIN

Pengaluaran

Lampgion
Panjunlon, Feiepaan

Lampirar Fasilifos

Reeview Horla

o

1. Klik tombol untuk menambahkan data keluarga. Kemudian sistem
akan menampilkan form keluarga seperti berikut :

FORM DATA KELUARGA,

MNames " & Janie Kelamin * &

Hubungan * Peherfoan O

Ternpal Labi * & HNemot TelepanHardphane * @

W ki Nomor Hanapang

Targgel Lekir* Alamat = ()

B olfbulan/ e

2. Masukkan data anggota keluaga, kemudian Kiik tombol Ikkastl




Rabu 13 U204
elhkpﬂ)“n HERANDA  PANDUAN  FAQ 16:14:15

DATA KELUARGA

v

4.4 Harta

Menu Harta merupakan bagian dari pelaporan LHKPN yang digunakan untuk
melaporkan harta kekayaan yang berupa Tanah/Bangunan, Mesin/Alat Transportasi,
Harta Bergerak, Surat Berharga, KAS/Setara KAS, Harta Lainnya dan Hutang. User
Manual ini akan dibagi menjadi 2 (dua) yaitu bagi yang baru pertama kali melaporkan
LHKPN dan bagi yang pernah melaporkan sebelumnya.

Pertama kali melaporkan LHKPN

|hk Rabw, 13 Juli 2014 NUR D5HI MEGA
BERANDA  PANDUAN  FAQ i PN /WL
pn 16:19:32 e
Al ety
HARTA
Data Pribod Tanaki [ Bongunen | Mesin / AlotTranspertasi | Horto Bargerak | SuwotBerhargo | KAS [ Seforg KAS | Harda Leinya | Fubeng

Harta Tidak Bergerck

Pengeuoran

Betom ada dato

Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :




Tanah/Bangunan:
1. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, misalkan tab menu
“Tanah/Bangunan”.

Tanah ¢ Bongunan Mesin / Alat Transpertas] Harta Bergerak Surat Barharga EAS f Setara KAS Harta Lainmwa Hutang

"Hartg Ticlak Bergerak "

Co

NILAI | MiLas EsTimast
PEROLEHAN SAAT
PELAPORAN

Eelurmioda doka

Fertamc Sebsluminyc Salanjutrva Terakdhir

2. Klik tombol untuk menambahkan data harta Tanah/Bangunan,

kemudian aplikasi akan menampilkan form seperti berikut :

FORM DATA HARTA TIDAL BERGERAK [TANAH DAN/ATAL BANGUNAN)

Negara Asal’ & Jenis Bukfi " O
MOOMESS

Provingi * & Remer bukfi * @&

Kabupaten Keta * & Bas Nama " 6

Kecamatan * @ Azal Usul Haria™ &
Ndai Peralehan [Fp] " O

1. HASH SENDIR]

Reaa/kewurshan * &
hidai Estimasi Saat Pelaporan () © &

Jolar " 0
4. HBAH TANFA 2KTA
5. HATIAH

Luas fanah / Bangunan * &

il

ATA

3. Masukkan data harta tidak bergerak (Tanah dan/atau bangunan) pada form
yang telah disediakan terutama untuk field yang bersifat wajib diisi (*).
- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul
warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Tronzaksi * &
=
Beva Nilal {Ris) ©

Keterongan ©




- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

4, Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.

Rabu , 13 Al 2014
Ghipn o fns 63529
EE o

Towal/ Bangunan  Maiin § Aot Trersportasl Harbo Bangerck . Sunal Berhargo . KAS / Selam KAS | Horba Lainews | Hutang

Permasfoalen | TELEAT
THEC

=

5. Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya

dengan cara klik tombol n untuk mengubah data harta yang ditambahkan

sebelumnya dan tombol n untuk menghapus data.

Mesin/Alat Transportasi:
6. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Mesin/Alat
Transportasi”.
[ e ]

HARTA

Tonoh / Bangunan Meain / Alat Traneportosl Horio Bergerck  Sweat Berharga | KAS / Setara KAS Harta Lalnnya Hutang

Harta Bergerak *

Carl

EEPEMILIKAN | MILAL MILAI ESTEMAS]
PEROLEHAM SAAT
FELAPORAM

7. Klik tombol untuk menambahkan data harta Mesin/Alat Transportasi,

kemudian sistem akan menampilkan form seperti berikut :

Balum ada data




FORM DATA HARTA BERGERAK [ALAT TRANSPORTASI DAN MESIN)

denis * O Aszal Usul Harta" & Femantacten” 8
I MOTOR . | 1. HASIL SENDIE] | TICHK DIGUNAKAN SENDIR! & MENGHASILIAN
Merek * O 1z warsan Nilai Peralehan * @

| TOYOTA | | 125.000.000 |

13, HIBAH DENGAN AKTA L
ol i Nilal Esfimeasi Saat Felaporan * @

R, 14, HIBAH TANPA AKTA 2 i
[Lumes | | 125000000
Tahun Pembuatan * & 5. HADUAH

| 015 | Cls. Laanrava

Mo Pol./Registrasi * @

K 1 Lainnya
I_ 5 2945 0 ]

Jenir Buldi * &

| BEKBISTHK . |

Atz Nama * 0

[ PN YANG BERSANGKUTAN . ]

Masukkan data Mesin/Alat Transportasi pada form yang telah disediakan

terutama untuk field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul

warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Transaksi * &
]
Besas Wil {Rp) @

Keterangen O

Pihak Kedua
Karma * 0

Alamat * &

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tarah / bangunan | Mesin/ Alot Trorsportasi | Harlo Bergerak | Surct Barharga | KAS / Selara KAS | Hario Lainnye  Hulang

Car
KEFEMILIKAM NILAI HILAI ESTIMAST
PEROLEHAN SAAT
| PELAPORAM
1

Jeniz {MOTOR Janiz Buldi BFEESTHE RE. 125,000,000 Rp. 125000000
Merek TOOTA Asal Usul Harla (HASIL SENDIRI
Tipe, Model TAMARLA Alos Name TP Y ARG
Tahun +3015 BERSARCGEUTAN
Pembuatan Pemanfaaten TIDAK DIGL MAKAN
Mo Pol [ Regisirosi | B 2345 CH SENDIRT &

MENGHASILEAN

Ket. Lainnya

Ferdama Sebslumnyo . aselanivinyg Tarakhir
’

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara

klik tombol untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.

Harta Bergerak Lainnya:
10. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Harta Bergerak
Lainnya”.
[ as |

HARTA

Tanoh { Bongunon Mesin ¢ Alat Transportas! El-iwrc Bergerok | Jurof Berharga | KA/ Setara KAS | Harta Lainnya | Hutang

"Horta Bergerok Lalnnya ™

Corl :

ASAL-USUL HARTA NILAI HILAJ ESTIMASI | AKS
FEROLEHAMN SAAT
PELAPCRAN

Belurm ada dota

11. Klik tombol untuk menambahkan data harta Harta Bergerak Lainnya,

kemudian sistem akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA HARTA BERGERAK LAINNY A *®

lenis * €y Azal Usul Harla® £
| BARANG EL EKTRONIK b | B4 1, HASIL SENDIRI
Jumiah = &

Oz waARIS AN
1
! 18, HIBAH DENGAN AKTA

Sotuan * &
8 T il 14 HIBAH TANPA AKTA

Keterangan & Os. HaDiaH

Radio Komunikas! Satelt O s Laiinrya,

Mileii Perclehan * &

| 15000000 J

Nilai Estimaisi Saal Pelaparan ™ @

r
| 15000000 ‘

m

12. Masukkan data harta bergerak lainnya pada form yang telah disediakan

terutama untuk field yang bersifat wajib diisi (*).
- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul

warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISARN

Tanggal Tronsaksi * &
]
Besas Wil {Rp) @

Keterangen O

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

13. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk

menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tanah | Bangunan Mesin § Alat Trans portasi Harta Bergerak Surat Berharga EAS { Setora KAS Hartar Lainmya Hutang

‘ iiﬂ'l 1l ..
Cari
URAIAN ASAL-USUL HARTA NILAI NILAI ESTIMAS! ARSI
PEROLEHAN SAAT
PELAPORAN
1 Jeniz : BARANG BLERTROINE Azal Usul +HASIL SENDIR Ap, 15.000.000 Rpe. 15.000.000 u u

Jumiah i | Harta

Satvan Luram

ket Lainnyo + Rodio Komunikasi sofelit

Perama iebelumryg -

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara
klik tombol untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.

Surat Berharga:
14. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Surat Berharga”.

A%

HARTA

Tanoh / Bongunon | Mesin ¢ Alot Transporiasl Horto Bergerok | | Sural Berhorga | | KAS /Seforo KAS | Horfa Lainnya - Hutang

Surat berhargo

Carl:
URAIAN ASAL MiILAI HiLAl
/NG uEUL PERCLEHAN ESTIMAS]
3 HARTA SART
PELAPORAN

Balum ada daka

15. Klik tombol untuk menambahkan data harta , kemudian sistem akan
menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA SURAT BERHARGA x

Nomar Rekening / No Nasabah * Aszol Usul Harta™ @

| 3122000000001 | 1. HASIL SENDIRY

Bukdi Dokumen,/Rekening (pdl/jpg/png/jeeg) * O O 2 WARISAN

& simponi_ntpgpg .
it [ 2 HiBAH DENGAN AKTA

Jeniz* @3

i [ 4. HIBAH TANFA AKTA
EFEX YANG DIPFERDAGANGHAN DI BURSA (LISTING) v |

Alas Noma * @ 05 HaDiaH

: P YANG BERSANGHUTAN . ] Cla Lammye

Penerbit/Pervsahaan * O
Milai Perclehan = &

MANMDIRI PT l
8 o | 12.000.000 |
Custodian/Sekuritas * @ - :
Milal Esfimas! Saat Pelaparan * 6

; FAAMDIR SEKURTAS

i 12,000,000 |

16. Masukkan data Surat Berharga pada form yang telah disediakan terutama

untuk field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul
warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Transaksi *
]
Berer Nilal {Rp) @

Ketersngen O

Pihak Kedus
Narna * 0

Alamal " O

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

17. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tonoh /Bongunan | Mesin / Aloi Transportasi | Harta Bergerak | Surof Berhorga | KAS [/ Setarg KAS | Harla Lainmya Hutang

Cari:
MO RECENING ASAL wNiLA MILA AXS
/ MO NASABAH usuL | PemcLEHAN ESTIMAS]
HARTA SAAT
| | PELAPORAN
1 lenis : EFEK VANG DIFERDAGARKSEAN DI | 3129000000000 HAGE SENGIRI  Rp. 12,000,000 Rp. F2.000.000 u n
BURSA (LETING] (23

Alas Nama : PM yang bersangkuian
Penerbit / + MAMDIRS PT
Peruzohoan
Custedion / : MANDIR] SEXURITAS
Sekuritas

Pertanna Sebelurnnyo . Sefonjutnya Terakhir

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara

klik tombol untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.

Kas/Setara Kas:

18. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Kas/Setara Kas”".

ATH

HARTA

Tanah / Bangunan Mesin / Aot Trorsportasl . Horfo Bergerak || Surat Berharga Horta Lalnnya Hutang
5 |

“Kas don Satara Kos *

Cari:

“ URAIAN | INFO REKEMING ASAL USUL HARTA NILAI SALDO A

Belumodo dala

19. Klik tombol untuk menambahkan data Kas/Setara Kas, kemudian
sistem akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA KAS DAN SETARA KAS

Jenis = @ Afaz Nama * © Jeniz Mala Uang * 9

Bukli Dokumen/Rekening (pdf/jpa/png/peg) & Asal Usul Hara* € Nilal Kurs * &

I 1. HASIL SENDIRI

Nama Bank/Lembaga Kevangan * & Nilal Saldo® ¢

2. WARSAN

|13 HIBAH DENGAN AKTA
Namaor Rekening = 6 Ekuivalen ke kurs Rp. &
D4, HIBAH TANPA AKTA

(18 HADIAR

Lt LAINMYTA

*| Anda dopat mengiimkan Buld

Dokumen/ Rekening meatalui PO3 ofow diantarkan
longsung ke Direkdorat Pendaflaran daon Pemesacn
LHKPH Komisi Pemiberantasan KomupsL JI. Kuningan
Persada Kaw. 4, seficbudi, Jokarfa Selaton 12950,

r

20. Masukkan data harta Kas/setara Kas pada form yang telah disediakan terutama

untuk field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul
warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Tranzaksi * 6
B
Besor Nilal {Rp) ©

Keberangen O

Pihak Kedus
Narma * 0

Alamal " O

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

21. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tanoh / Bangunon Mesin [ Alot Transportos] Horta Bergerak Surat Berharga EAS fSetarn KAl Harta Lalnmyo Hutang

"kas dan Safara Kas

Zar
INFO REKENING ASAL USUL NILAL AKX
HARTA SALDO
1 Jenis TUANG TUNA Homor 1 HASIL 3ERDR| Rp. 13.400.000 n u
Kelerangan - Alas Mama + PR ANC BERSAMCGKUTAR
Moma Bank [ - Kelerangan Pecohan Daks
Lembaga

Pertama Sebeiutmnya - selanjuinyo Terokhir

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara

klik tombol untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.
Harta Lainnya:

22. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Harta Lainnya”.

HARTA

Tanah / Bangunan hiesin [ Alat Transportasi Hario Bergerak || Surat Berharga KaS / Sefora KAS | Harta Lainnya . Hutang

"Harto Lainmya

e Tambt

Carl :

NO URAIAN ASAL USUL HARTA HILAL HILAI ESTRMAZ
PERCLEHAM SAAT
PELAFORAN

Beium ada dafa

23. Klik tombol untuk menambahkan data Harta lainnya, kemudian
sistem akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA HARTA LAINNYA

|

Jeniz * O Nilai Perclohan * B

[. KERJAZAMA USAHA YANG TIDAK BERBADAN HUKLM 'I i 100.000.000

Keterangan O Wilai Estimazi Saat Pelaporan “ @
| 100.000.000

Asal Usvl Harte' @
E11. Has SENDIRI
12, warsan
13, HigAH DERGAM AKTA,
[Cla HBAH TAMPA AKTA
05 HADIAH

Cl&. LANYA

24. Masukkan data harta Harta Lainnya pada form yang telah disediakan terutama
untuk field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA

AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul

warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Tranzaksi * 6
)
Besor Nilal {Rp) @

Ketersngan O

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

25. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tanoh J/ Bangunion Mesin [ Alat Transportasl Horta Bergerak | Burat Berhargo E&5 / Setara KAS Harta Lainnya Hutang

"Harta Lainnya ®

+lamoch
Corl:
NO | URAIAN ATAL USUL HARTA
1 Jeniz * KERAASAMA LISAHA YANG TIDAK HASE SENDIRI e 100,000,000 R, 100,000,000 u n
BERBADIAN HLKIIM
Eefarongan x

Partoma Sebeluminya . =) Jn;JPIr.-,«I: Terokiir
== E
Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara

klik tombol untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.
Hutang:

26. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Hutang”.

4%

HARTA

Tonah / Bangunon | Mesin / Alat Transportosl - Horto Bergerak Sural Berharga . KAS / SelaraKAS . Harla Lalnnya

"Hutang

Car
BENTUK NILA| AWAL NILAI SALDO
AGUNAN HUTANG HUTANG
Belum odo dota

Perfoma Sebhelumnya

E

27. Klik tombol untuk menambahkan data Hutang, kemudian sistem
akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA HUTANG X

Jeniz* O

[ HUTANG KOMERSIAL/USAHA/KORPORASI v

Atas Nama = @

[ PASANGAN / AMAK v

Nama Kreditur * 6

[ PT. BANK MANDIRI l

Bentuk Agunan 8

Nilai Awal Hutang (Rp) * @

[ 12.000.000 l

Nilai Saldo Hutang (Rp) * @

[ 1.300.000 l

SI-rnpun m

28. Masukkan data harta Hutang pada form yang telah disediakan terutama untuk
field yang bersifat wajib diisi (*).
- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul
warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Transaksi *
]
Berer Nilal {Rp) @

Ketersngen O

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

29. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tonah [ Bangunan Mesin |/ Alat Transportos: Horta Bergerak  Surat Berhargo FAL [ Setara KAS Harta Lainmyo Hutang

Hutang

Cari:
BENTUK MILA| A'WAL | MILAI SALDO
AGUNAN HUTANG | HuTaNG
1 Jenis (HUTANG XOMERJIALILGAHA | FT. BANK MARDIRI - Fp. 12.000.000 Ep. 1.300.000
(HORPORAS
Alcs Nama (PASARICEAN | ARLAE

Pertamo sebelumnyc - wakanjutnya Terakhs

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara

klik tombol u untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.

5.1 Penerimaan
Menu Penerimaan merupakan menu yang digunakan untuk melaporkan data

penerimaan PN/WL.

&, Peneidmonn Dof Pekedoan | B. Penedmaan dord Usoha dan Kekoyoon | C. Penaefimaon Lalnnya

o NO JEMIG PENERIMAAN PENYELENGGARA NEGARA FASANGAN
1

Daota Pdbodi

Gaji dhan Turfengan Fp. o Fp. Q

Jobatan Fenghasilan dari ProfesAeohion R 0 Fo 0
Crata Keluargo Honoraruen P, ] Fp. ]
Harta 4 Tantiem, Bonus, Jasa Prochuksl, THE: Rp: a Rp. o
Pengshearan
ampsan TOTAL & PENERIMAAN DAR PEKER IAAN = Rp 0
Penjualan/Peiscaian

TOTAL B PENERIMAAN DAR| USAHA DiAN EEKAYAAN = Rp o
Lampiran Fasdliias

TOTAL C PENERIMAAN LAINNY A = Fp. 4

Favigw Horto

o TOTAL PEMERIMAAN [A +B + C} = B a

Adapun langkah-langkahnya seperti berikut :
1. Masukkan data penerimaan dari pekerjaan pada form yang telah disediakan
dengan cara mengetikkan langsung pada masing-masing field.




A Penerdmacon Dar Pekerjoon B. Penermoan dar Usaha don Keboyoon C. Penadmaan Lainnya

m JENIS PENERIMAAN PENYELENGGARA NEGARA PASANGAN

1 Gaf dan Turjangan Rp. 30,000,000 Rp. o
Penghaslian o Profasi/Feahlan Rp. 20.000.000 P o
E:S Henerorium Rp. d Rp. o
4 Tanlem. Banus. Josa Produksl, THR Rp. o Pp. o
5 Penerdmaan dor Pekerdacn Lainnyo 2n. o Bp. o
TOTAL A PENERIMA AN DraR| FEKERJAAMN = Ro 50.000.000
TOTAL B PEMERIMAAN DARI USAHA DAN KERATAAN = o o
TOTAL C PEMERIMAAM LAIMMYA = Rp. L]
TOTAL FENERIMAAN [A +B + C) = Fp. 50,000,000

2. Apabila sudah selesai melakukan pengisian penerimaan dari pekerjaan,

kemudian klik dan sistem akan menampilkan tab menu

selanjutnya yaitu “Penerimaan dari Usaha dan Kekayaan ".

Ratwi. |3 Jul 2314
Glhkpn Sty [t 17:09:51

orpaan €. Paradmocn Lainnya

1
TOTAL NILAI PENERIMAAN KAS

Fo.

3. Masukkan data penerimaan dari Usaha dan kekayaan dengan cara mengetikkan

langsung pada field yang disediakan.

Selanjutnya B

4. Apabila sudah selesai, maka klik tombol dan sistem akan

menampilkan tab menu penerimaan lainnya seperti berikut ini :




Rabu, |3 012014

17:12:47
rimacn darl Usaha dan Kekayoan  C, Penerimoon Lennyo
A o & 0o
o 15,000,000

5. Masukkan data penerimaan lainnya dengan cara mengetikkan langsung pada

field yang disediakan kemudian klik tombol

Rty , 13 Jui 2014
ﬂ”ﬁkpﬂ il I | IR 17:14:19
[ Efing KRS
& Panadmadn Dot Paksrjoan | B Penadmaan derd iaha dan bakopacn | £, Penadmaan Lok
o
T Per Hitena [ G
R ’ 500000000
el s HisahiHedian fp.
Diata k. L
Horta

4.6 Pengeluaran

Menu Pengeluaran digunakan untuk melaporkan pengeluaran yang dilakukan oleh
PN/WL. Adapun langkah-langkahnya seperti berikut :

1. Masukkan data Pengeluaran Rutin dengan cara mengetikkan langsung pada
field yang disediakan.




~

Rabuy, 13 012016 MNUR SISH MEGA :

& Pergelronfulin | 8. Pengeluardn Horta | £ Pengeluaron Laifnyg
o | Eiaya Rurnah Tangge [temiasik frarepartas. pandidlban, katahaten, rakne an kartu kredit) Fo. o
Daila Pricadi Fo.
lakbasal Eg.
Fp. o

Fp [

Pp o
= Fp o
= Fp o

2. Klik tombol untuk melanjutkan pengisian laporan pengeluaran
harta.

Robu , 13 Jull 2014
G"‘lkpn 17:19:17

A Pangeiuaran Rulin| | B Pengeiusran Harla | | . Pangel i

0 L | JENIS PENGELUARAN | TOTAL PENGERLUARAN
P e ]
2
7P 0

3. Masukkan data laporan pengeluaran harta dengan cara mengetikkan langsung
pada field yang disediakan.

4. Klik tombol untuk melanjutkan pengisian laporan pengeluaran
lainnya.




~

|hk Ralow , 13 Jull 2014 NUR CEH MEGA,
IERANDA  PAMDUA A L i WL
nkpn 17:22:06 B
& Pengsuaran Rufin| | B Pengeworon Horta | G, Pengeiucran Lainnga
o 1 B il Qgich o, o
Cata Priced - o

5. Masukkan data laporan pengeluaran lainnya dengan cara mengetikkan

langsung pada field yang disediakan dan klik tombol apabila sudah
selesai melakukan pengisian data pengeluaran.

4.7 Lampiran Penjualan/Pelepasan

Menu Lampiran Penjualan/Pelepasan merupakan menu yang digunakan untuk
menampilkan informasi penjualan/pelepasan yang dilakukan PN/WL.

Adapun langkah-langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih tab Penjualan/Pelepasan/Pemberian Harta

|h k Rabu, 15 Juil 2076
BERANDA PANDLLAR FAG .
pn 17:23:54
LAMPIR A PEMJUALAM/PELEF ASAN
Dot Prinedi Epaany Pa
Lomp i al

m URALAN | URALAN HARTA | LAl | INFORMAZ] FIMAK KEDUA

2. Pilih tab Penerimaan Harta




~

Ihk n SES e i Rabu . 13 0l 2014 .:IJR OISHI.',EI'_'-A :
) p ERAND, ANDUAN  FA| 17:06:54 H WL

e Mkt LOGOLT

Iaibgs

Parjucion/Felenatan'Permioedon Horto | - Fanssmaan Barla

0 Carii
Beteriboct e gt i s m

Jabatan 1 Soniz AT Jeniz 7 i L Fp 50000000 | Mama PN
Keterangon BATL MULA alamat + Jdon Karrbiia 5
Ciata Kelvamgo Jwrrah Bondung
Salan
Harla Kot Leiremye
Fenermoan
Sapis VEAREAN Jenis ERTRKAT R Marne
keterongen lolan | No Tona no 70 [Beechatond alamat Jofon Mon Tohomo 70
kel ' Desa
Kecamaban
KabiKale =3
! H A BARAT / NDOHERA
Lampiran Fasities Jrow/ Negaia ELE i
Taneh i
Faview Horta b

4.8 Lampiran Fasilitas
Menu Lampiran Fasilitas merupakan menu untuk menambhakan lampiran fasilitas yang
dimiliki oleh PN/WL.

1. Pilih menu Lampiran Fasilitas

Ihk n Rabu . 13 Jul 2014 NUR CSHIMESA :
BERANDA  PANDUAN FAQ s B0
p 17:28:33 Loou

Trniriavar A Mo

LAMPIRAN FASILTAS

o

Larmgan Fastos
Daia Pritiod! Larngion Fadie
Jabaten
Dote Xeorga
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2. Kilik tombol dan sistem akan menampilkan halaman seperti berikut :

FORM DATA LAMPIRAMN FASILITAS

Keterangan ©

Nema Fihak Pember Fasdite: * 0

Keterangan Lain @




~

3. Masukkan data lampiran pada form Data Lampiran Fasilitas terutama untuk
field yang diwajibkan (*) untuk diisi. Gunakan tombol @ untuk memperoleh

informasi mengenai aturan dan format pengisian form.
4. Apabila sudah selesai, klik tombol untuk menyimpan data isian.

5. Gunakan tombol u untuk mengubah data isian.

FORM DATA LAMPIRAM FASILITAS

denis* £}

| MoBIL DiNas

Keterangan £

Nama Phak Pember Fasilitas * &

Keterangan Lain €&

6. Klik tombol n untuk menghapus data isian.

4.9 Review Harta
Menu Review Data merupakan menu yang digunakan untuk mereview pengisian
laporan LHKPN.

Ihk Robu. 13 JulF 2016 HUR COSHI MEGA .
BERANDA  FPANDUAN  FAG LWL
INKPN e R : 17:36:05 i

S LoGour

Ringkasan Laporan Harta Kekayoan Penyelenggaraan Negara

& Coerfok IfsarBeardn | A Enim | HEFN

o Esinazedotiad

Dt Primed

1.7 REKAPITULASI HARTA KEXAYAAN PERIODE 2074 1.2 REKAPITULALI PEMERIMAAN KAS 2014

Jabatan
Dot Keluargs I HARTABERGERAL LAINNITA " 250.000.000 FENERRAAAN LARINT A P 500,000,000
Harta P o £00.000.000 TETAL PEHERRASH % 1245000000
Fanarmaan L 43000000
Fengeliarsy 8 HARTALAINHYA e 340000000

Sl TOITAL HARTA n 1533030 000

1.3 REKAPITULAS| PENGELUARAN KAS 2014
HUTARG 13 150,000 000
TOTAL HARTA KEKAYAAN ' 2383.030.000 FENGELUARAN UMLI Ao 196000000

10,000, 000

Review Harla

o 130,000,000

335,000,000

1. Klik tombol untuk mencetak ikhtisar Harta seperti berikut :

/



IKHTISAR LHKPN NUR OSHI MEGA 9800188900011890

1. DATA PRIBADI

Lembaga
Jabatan £
Tenggal Lapor ¢ 31 Desemnber 2074

2 DATA KELUARGA LAINNYA

WA TEMPAT (N TANGEA LAHFUENIS KELANIN

HANIF KHARISMANTIN EUARMATIN, 1308 10EH ¢ LALAKI

BATAN

SABATAN - DESARIPS] JABATAM | ESELON LEMAACA LINT wER LA
KEPALA BAGIAN PELAXEANA ANGHARAN LWAIN BALIAN INTELLIEN NEGARA EERFETARIAT UTaMA
saaan A BATUH INTELLIEN NECWRA DEFUTI EIDAMD INTELUEN Ex05000

4 DATA HARTA
4.1 HARTA TIDAK BERGERAK (TANAH DAN BANGUNAN)

[ lioua  pre== [ P MLAFELRR | WA FELORR ST

¥ Kirirn LHKPR

2. Klik tombol untuk mengirimkan data LHKPN.

IKHTISAR HARTA KEKAYAAN PERIODE 2014

IKHTISAR LHKPN NUR OSHI MEGA 9800188900011890

1. DATA PRIBADI

Hama NUR O5HI MEGA
NHK

Bidaug

Larmbaga

Jabatan

Tangoal Lapor © 31 Desember 2014

2. DATA KELUARGA LAINNYA

[ma Thenae [ HuBuiszani tenan i TERPAT DLAH TAMGEA LAHRUEIE KELAMIK BENERJARI | ALAAST DA

| 1| P EHARIEMND NI |sunm BEHISAMASIN, 13 Jul 1986 { LAKLLAG. e TS
3. JABATAN

HO | JSESTAN - DESKRIP JABATAN | ESELON | LEvBaTa
1 HEFALA BAGASN PELARSANS ARGOARAN LAMUM BADAN NTELLEN KEGSAL

i = e

- Pilih "Setuju” kemudian sistem menampilkan tombol |—‘, klik

tombol ‘—| dan sistem akan menampilkan halaman lampiran 3.
Surak Kuasa Mengumumkan seperti berikut :

LAMPIRAN 3 - SLRAT KUASA MENGUMUMEKAN
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o bernda cleawa pengampunaT: olou e TengEno P /o dar Penerima fuema

Pember Kuase,




Catatan: Lampiran 3 - surat Kuasa Mengumumkan wajib disetujui oleh
PN/WL untuk mengirimkan LHKPN ini dan tidak perlu dicetak, salinan surat

kuasa mengumumkan ini akan dikirimkan ke mailbox PN/WL.
Pilih “Setuju” kemudian sistem menampilkan tombol , klik

tombol dan sistem akan menampilkan halaman berikut dan

file print surat kuasa.

Catatan: Lampiran 4 — Surat Kuasa hanya akan ditampilkan pada saat
pertama kali PN melakukan pengisian harta kekayaan dan wajib dicetak dan
ditandatangan di atas meterai Rp. 6.000 kemudian dikirimkan ke KPK.
Lampiran 4- Surat Kuasa ini akan menampilkan juga Anggota keluarga PN
yang sudah berumur 17 tahun keatas. Untuk pengisian selanjutnya
Lampiran 4- tidak akan ditampilkan kecuali setelah 5 tahun tidak
melaporkan LHKPN lagi dan ada penambahan keluarga PN yang sudah
berumur 17 tahun ke atas. Salinan Surat Kuasa akan dikirimkan ke Mailbox
PN/WL

Klik tombol “Setuju” kemudian klik tombol dan sistem akan

menampilkan halaman seperti berikut :

~




- Masukkan kode token yang dikirimkan melalui SMS ke nomor HP PN/WL,

kemudian klik tombol m untuk mengirimkan LHKPN.

Catatan: Apabila nomor Token tidak masuk ke nomor HP PN silakan klik tombol
BELUM MENERIMA SMS?, sistem akan mengirimkan kembali kode token ke
nomor HP PN.

Parntse il ahiian

o Dato DN Iorn 2014 otarnama NUR OSHI MEGA oo o ki,

4.10 Mailbox

Mailbox merupakan fitur yang dapat digunakan sebagai sarana komunikasi dua arah
antara KPK dengan PN/WL dan sebaliknya terkait LHKPN. Adapun langkah-langkahnya
adalah sebagai berikut :

Mailbox

1. Klik tombol

menampilkan :

di halaman dashboard dan sistem akan
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2. Kilik tombol untuk membuat pesan baru hanya ke Admin

Unit Kerja, Admin Instansi dan Admin KPK.

>][%|[= = M m & ol

{g”l Sypes - || Fomat '||?5

3. Klik tombol | @ untuk melihat pesan yang masuk, termasuk pesan untuk :
a. Lampiran 3. Surat Kuasa Mengumumkan
b. Lampiran 4. Surat Kuasa PN/WL, Pasangan dan Anak yang harus dicetak
dan dikirimkan ke KPK
Lembar Penyerahan
Daftar Kekurangan LHKPN
Tanda Terima LHKPN
Pengumuman LHKPN

- o oa o
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Di Tempat

Barsama il kami lampirkan Sursl Kuasa LHKPN PN dan atau Keluega P yang dicetak
otomatis dan sstzm e-LHKPN yang harus dicetak dan dikeimkan ke KPK melalui alamat :

Direktorat tan JKPNEPK
dlfa. Sedung Merah Putih K
. Kuningan Persada Kau. 4, Jakarta Selten, 12950, Indanesia

Unituk mformasi lebif Enjut, alskan menghubung: Direktorst Pendstaran dan Pemeriksazn
LHKPH KPX. malalul emall elhkpn @ipk 30, atau telepon namor 021-1557 E300 ext. 8396

Atz kerjasama yang diberikan kami ucapkan tenma kash

Direktoreat Penclafaran dan Pemeriksaan LHEPN

Email int digrnimkan secara olomatis oleh ssbem a-LHEKPN dan anda dsk perlu membalas
email int.

4.11 Pelaporan LHKPN kedua dan seterusnya
Pelaporan LHKPN kedua dan seterusnya pada prinsipnya hampir sama dengan
pelaporan pertama kali, dalam laporan kedua dan seterusnya disediakan fitur untuk
melihat dan merubah data harta yang pernah dilaporkan sebelumnya. Adapun
langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
1. Mengikuti langkah-langkah sepeti pelaporan harta pertama kali.
2. Pada menu Harta akan ditemukan beberapa fitur berbeda yang tidak terdapat
pada saat pertama kali mengisi LHKPN dengan aplikasi e-Filing. Adapun fungsi
tersebut adalah sebagai berikut :

arnls 14 Jul 2014 NUR O5HI MEG S
G|hkep BERANEA | panpial | TAs s e

Tanck { Bangunan | Mesn ! Slal oniportosl | HosfoSergeenk | Susol Berharga | KeS 0 Seforc KA3 | Hasta Loinnyo | Hutang

Harla Tidak 2egerak

KEPEMILIKAN Nitar MILAL
PERCLEHAN ESTUMASESAAT

FELAFORAN

falum pda dato

3. Tombol [ digunakan untuk meng-load data harta LHKPN

sebelumnya.
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Mesin / Mot Traeportasi:| |Horto Bergerak | Surat Berhorga | KAS/Sefara KAS | Horla laonya Hulong
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4. Kegunaan tombol aksi

a. Tombol ubah - digunakan untuk mengubah data harta yang pernah
dilaporkan sebelumnya, misalkan dikarenakan nilainya berubah atau

perubahan data lainnya;

b. Tombol pelepasan B digunakan untuk menghapus data harta yang
pernah dilaporkan sebelumnya dikarenakan dijual atau dilepas atau
dihibahkan;

'ﬂﬁ
c. Tombol tetap - digunakan untuk menyatakan bahwa harta yang

pernah dilaporkan tersebut tidak mengalami perubahan/tetap.

kamis, 145402014

BERANDA  PANDUAN  FAQ 10:14:06
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5. Contoh kasus pelepasan harta, Klik tombol B untuk melepaskan data harta

tahun sebelumnya.
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FORM FELEFASAN

Jenit Pelepasan Hearls * Nama [Fiak Ke-2 |

Tanggal Fransaksi* Alamat (Fhak Ke-2 )

Uroian Harla *

NEai Pelepasan *

S00.00C.000

Masukkan informasi pelepasan harta pada form yang telah disediakan,

kemudian klik tombol .
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6. Untuk tahapan pengisian e-filling LHKPN selanjutnya sama dengan langkah-
langkah yang terdapat pada poin subbab sebelumnya.
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